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Requisitos minimos
Para el buen funcionamiento del sistema

» Sistema operativo igual a Windows XP SP3 o superior.

» Procesador Pentium de 300 megahercios (MHz) o mayor veloci-
dad (se recomienda 500 MHz).

» Al menos 256 megabytes (MB) de RAM (se recomienda 512 MB).

» Un minimo de 75 Mega-Byte (MB) de espacio disponible en el
disco duro.

» Un teclado y un mouse, o algun otro dispositivo seialador com-
patible.

» Adaptador de video y monitor con una resolucion igual a VGA
(1024x768) o mayor.



1 Primeros pasos
1.1 Instalacion

Paso 1

http: //sieweb.minedu.gob.bo

Descarga el instalador del sistema de la siguiente direccion

ﬁ)’ educacios
L1108 PuulnacOuaL BL B e

Portal alE

* Sistema de Informacion
Educativa

RESCLUCK N MIMISTERLAL MINC DU | Resolucion Ministerial
g 00112012 D0/2012
—— ey ! hivo compreso (5,66 MB)

SIE | Educacion Hegular
Cd. Inicial - Pimana - Secundana
[ acikasa]

SIE | Educacion Allermativa y
Lspecial
Fd Pnmana - Secundana (Adultos )
SIL | Diplomas
Consulta - Impresidn

= SIE | SIFM
Sist. da Inform. de Formacion da

. SIC | Comunided Virtual
j Matenal de informacidn y
capacilacion

oﬁﬂ'

EDUCATIVA

Herramienta de Gestion

Documentacion

ACTUALIZADORES

# Actualizador de
Herramienta de Gestion
Educativa - Alternativa
V412

14102014 - Sistema de

Infommescion Educativa - Educacion

Allenatrva V. 4.1

cducacion

.In;.l:t.l.nti:l;d-luﬂ.mll HIVERLS ¥ ADAL T
HERRAMIEMTA T Ok

Herramienta de
Infraestructura
Educativa

2013 (Actualizador V

INSTALADORES

® Herramienta de Gestion
Educativa (INSCRIPCIONES
2016) Instalador v 6.3.0

1302215 - Sisterna de Informacion
Educativa - Hamamientas de Gestdn
Foucativa (2015 VEID mune

® |nstalador de Herramienta
de Gestion Educativa -
Alternativa V 4.0

150714 - Sistema de Infamacion
Educabiva - Educacion Allermssdliva
vao

También puedes descargarlo de https://www.sie.gob.bo



Descarga del archivo IGM
. Ir ala pagina http://regular.sie.gob.bo.

L T e Buida

IO D GEST N

. Ingresar el usuario y contraseia asignados. CO0KG0 i froone  GesTios

. En el menu superior dirigirse a “Unidad Educativa”. D

. Hacer clic sobre la opcidon “Generar IGM-Gestion Educativa”.

. El mismo descargara un archivo con extension *.igm (ejm. “80710003-2015-01-13_IG.igm”) el cual con-
tiene la informacidn trabajada en el operativo de inscripciones.

Paso 3 Archivo de instalacién

1. Descargar el “Sistema de Impresion de Libretas Electronicas” en el
sitio web http://sieweb.minedu.gob.bo o http://www.sie.gob.bo el
mismo que contendra el archivo “instalador_SIGED_SIE.exe”.

2. Para comenzar la instalacion hacer doble clic sobre el archivo.

Inicio de instalacion

Previas aclaraciones, para continuar con la instalacion pre-

sionar sobre el boton siguiente.

Paso 5 Rutade instalacién del sistema T —

L e e B e i

e T o] TUF PRI SUTLY e
ettt Nengs il e il B S

NO MODIFICAR LA RUTA DE INSTALACION y presionar sobre ezt B i
el botdn siguiente. oo

Ragmey dwpyier 295 Frad




Paso 6 Copia de archivos T el

T T AT ESTIE 3T ST W

Para continuar con la instalacion presionar siguiente.

* Palarete. TAIATL S AT i GEnae. DournTel -

ISistama da Infarmacion y Gastidn
Educativa fue instalado exitosamente!

Finalizacion de la instalacion.

s e e e e e b

Para finalizar la instalacion presionar sobre el botdn Finalizar.




1.2 Ejecucion del Sistema

Paso 1 Ejecucién del sistema.

En el escritorio se generd un acceso directo y para ingresar al sistema
hacer doble clic sobre el mismo

IMPORTANTE. En sistemas operativos WINDOWS 7 o superior hacer
clic derecho con el ratén y seleccionar (Ejecutar como Administrador).

Carga de datos Unidad Educativa.
1. Ir al menu superior, hacer clic en Archivo.
2. Presionar sobre “abrir Archivo”
3. Seleccionar el archivo descargado en el paso dos de ins-
talacion “archivo IGM”.
. Presionar sobre el boton “abrir”

S Saterma de Informaciin de Gestion Educatowa ~SIGED V.
ATRET  HOTETSIRLN AyeDE

B s Lnaded

= QT

o g ki de Fitull sse

o mpnma §erralsene, & FrraeEssadn

[ R PR P

B forrr e wr been rrecaperte s aes o ko

I isir de Gesinen §ducmne

Paso 3 Terminado el proceso de cargado de archivo IGM usted podra
introducir los datos de la Unidad Educativa.




2 Inicio

% Sistema de Infarmacién de Gestitn Educativa 2 $3GED V1.0 BETA (VERSION DE PRUEBA):. - [Pamel de Inicia Rapida)

Archive  Herranwentss  Byuda

MINISTERIO DE
Unidad Educativa

> : s S e sty Informacion general de la Unidad
G&u @cacldﬁ R e Educativa

(Verficar = 2 informacifin =1 la ESFTEC)

ESTADO PLURINAGIONAL DE BOLIVIA K

®  Pcisonal Administrativa! .
Sty o Sy o s Introducir datos del Personal
pEEiRE sl O O

e Administrativo

InformacieniMaestrola .
s i P s Introducir datos de los Maestros y

Infor=acion del persona oe Maestns

e [ Unita Eurafhm Maestras

Transcripcion de calificaciones

e FfUda pa

Ministerio de Fdueacitin 2015 | {aBCon Eaicat

I ; qT
Comren Electrnice: gopode@aegols by | Direccrbn: Avenida Arce Mo, 2147
Tebefonos: (591-2] 2442144 wnt. 318 - Casills de corren 3116

La Par - Balivia




2.1 Carga de registros de la Unidad Educativa

Para cargar los registros de la Unidad Educativa, descargue su correspondiente archivo .igm de la siguiente direccidn
web http://regular.sie.gob.bo/, ya explicado en el “paso 2” del capitulo “1 Primeros Pasos - 1.1 Instalacion”.

Archivo | Herramientas Ayuda

brir Hiniclan
ELE e

=

Abrir Archivo |

Imprirnir Lista de Estudiantes

Imprimir Formulario de Presentacion

Guardar datos como

% Sistema de Informacion de Gestion Educativa .2SIGED V.1.0 BETA (VERSIONMN DE PRUEB.. —

ESTUDIANTES INSCRITOS:
CODIGO RUDE PATERNO MATERMNO MOMEBRE
B8071000120132065 |AL'I.|'ARE:' MAMANI |DAYMOR AVEL

.

TURNO:Mafana| NIVEL:Primaria

Generar archive empaquetado para consolidacion

807100032013730 |CCILQL.|E COCHI MARISOL DULCELEMA

RELCI IE

Salir de Gestion Educativa

PATERMO

8071000320137456 (CASTILLO MARCA
{

Total;
£

7. INSCRIBIR la Cerrar

En el menu Archivo, haga clic sobre Abrir Archivo, busque
en su computadora el archivo .img descargado, seleccione-
lo y haga clic en Abrir.

Abnr archivos i Inicio gestion.
Bscaren. |

== Mombre =
et 5 BOT10003-2015-01-13_iG.igm

Sebiog recienles

sl
Heblictecas

A

Este rauing

“n

Red
L]

Homdve: BIT0003-201501-13_G
Tipr Bychivo SIGED

-

&rrE
Fecha de moddicacet
13/01/2015 03:33 ..

Tipc
IGM file




Emergera una ventana preguntando si estd seguro
gue desea actualizar los datos de su Unidad Educa-
tiva. Si esta seguro haga clic en Aceptar e iniciara la
carga de los datos.

Lid. esta descargando informacian proveniente del Ministerio de
Educacidn, este proceso actuslizar sus datos eliminando los anteriores.
ZEsta sequinn de confinuar?.

Importacion de datos. "X

#Aceptars| | Cancelar

Una vez concluido el proceso de carga, emergerad la

ventana con el mensaje de Proceso realizado Exitosa-
mente, haga clic en el botdén OK para terminar.

Observara en la ventana de Unidades a Procesar los

] ] Importacion de datos
datos de su Unidad Educativa. B

Progreso Total:
Seleccione su Unidad Educativa y haga clic en el bo-
tén Aceptar para empezar a trabajar con ella.
Seleccione la Unidad a Procesar
uﬂml‘tlﬁm MUMESE DE LA LINILWAD GESTION  OFERATIVO FRUALILAL ACRECHTACION
070003 VICENTA NIARISTE EGLANG M5 INGCRIPCIONES Fowrmal ERUCACION HUMANISTICA REGLL |
€ *>
t i




2.2 Informacion de la Unidad Educativa

S Sutema de Informacidn de Gettidn Educativa =SIGED V.10 BETA (VERSEON DE PRUERAL:. VENEZUELA C - BOT30401-2005 - [Unidsd Educativa |
Arthreo. Hemameeras  Ayuds

Qe Qe

INFORMACION DE LA UNIDAD EDUCATIVA
1. Dutos de ldentfficaciin A5 UE sois coranda?
Codagd dé Unidad Bducatha (UE)  Nombre dé b Unidad Rducatva

BOFIMT

(Madficaadn: PASD 3}

Mambee da b Droctora & Diractor encargada de b ULE E.1 Brector & Director E i A B
o) T g 2 18

2. Datos de ubicacdn del edifico ascolar

veparamenco: (RN provnce: [

AT 1 JoaPmAL (LA PAZ) cortér: L

AR T 001000 LA BAT - CIUDAD LA PAF Tona;

cason o st scon{ TE TR Ovvcs: s

Teliforo de b unidad educat Do telifans e comu b unidad educatia
Himens:| 70682376 ¢ Hdmens: [roear2re Partenace 3 [ninEc oA
e, P, G
Comen lectndaico de B UE:|LOURDES_PORCCLEHOTMAIL.COM d | CoslapoomaldelUEisn 000
3. Junsdiccdn admnstat

oo veseo: (TR e O

endencm

poxin | Fecal o Estatal k i 3 i
|' - LT b L ol LERC LI A L R L

A Tumofs Mafiana

£ Bwsten Aulis Muligrado ?
@ No 5

. Verificar el nombre de la Directora
o Director de la Unidad Educativa.

. Verificar el nUimero de Cédula de
Identidad de la Directora o Direc-
tor.

. Si tiene asignado el cargo de Di-
rector/a presionar sobre ‘Si’, si es
Maestro/a designado en ‘No’.
Definir si la UE esta cerrada; Si o
No presionar sobre una opcion.
Introducir en los campos el nime-
ro telefénico y el nUmero FAX.
Introducir un nimero telefénico
alternativo (como el celular del di-
rector) y aclarar a quien pertenece
(Introducir cargo).

Introducir correo electronico del
responsable de la Unidad Educati-
va o el correo oficial de la UE.
Introducir casilla postal si dispone
la Unidad Educativa.
Ingresar datos de dependencia,
turno y si tiene aulas multigrado
de la Unidad Educativa.
10.Introducir datos de aula multigra-
do si corresponde.




3 Personal Administrativo
3.1 Ventana de opciones del personal

5 Cdin e s SEGED V.10 BETA (VERSION DE PRUCBA):. VENEZUELA C - S073M21-2015 - [Personal Admainistratig |
P

. Presionando sobre el bo-
ton «Nuevo» registramos
los datos del personal que 162165 souno Fasran ALCHRA ML BYA ASISTENTE AQMENISTRAY
no se encuentra en lista.

. Presionando sobre el bo-
ton «Editar» modificamos

los datos del personal que
se encuentra en lista.

. Presionando sobre el bo-
ton «Borrar» borramos de
la lista al personal.

. Salirde laventanaeirla
ventana de «Inicio».

10



3.2 Nuevo Personal

% Sictema de Informacién de Gectién Educativa »SIGED V1.0 BETA (VERSION DE PRUEBA):. VENEZUELA C - 20720,
Archivo Herramientas  Ayuda

Datos del personal Administrativo:

Apellido Paterno Cargo que desempefia en la Unidad Educativa

Apcllido Materno Fucntc dc Finandamicnto

Mnembee(s) Formackin

Fecha Nadméento (ddfmm/aaaa) Rda MOTA: En caso de no contar oon RDA oolocar O

(@ Femenino () Masauling

ECEncelar

el o |

Complete el formulario
con los datos persona-

les del nuevo Personal

Administrativo.

Una vez finalizado pre-
sione el boton Guardar.

Para regresar a la ven-
tana Personal Admi-
nistrativo sin ningun
cambio presione el
boton Cancelar.




12

3.3 Edicion de los datos del Personal Administrativo

Seleccione una perso-
na de la lista de Per-
sonal Administrativo
y presione el boton
Editar.

Accedera a los datos
particulares de la per-
sona y podra realizar
modificaciones.

Presione Guardar para
registrar los cambios y
Cancelar para volver a
Personal Administrativo.

" aide Informacién de Gestidn Educativa =SIGED V1.0 BETA (VERSION DE PRUEBA)::. VEMEZUELA C - B073042. = =] W ]

Carreel de Idenbicod
2623842

Apelido Paterno Cargo q..re deaa'rp?'i_a_ﬁgal_kw_:lad Edua_l:?ua

cHURA | PO 2
Apelido Materno Fuente de Finandamiento

QuIsPE | =
Mombre(s) Formadon

IROSALLA SONIA |

Ere bl i Et e Eoe
24/03/1967 |

@ Famenino ) Masculino

GEnern Rda

-

MNOITA: Fn casn de no rontar con B0A& coloicar 1.

519425

e | MR




3.4 Borrar registro del Personal Administrativo

* Sistema de Informacion de Gestién Educativa :SIGED V.1.0 BETA (VERSION DE PRUEBA)::. VENEZUELA C - 8073042...

. i " Para Borrar una perso-

na de la lista del Per-

é % é E sonal Administrativo,
seleccionela y haga clic

en el botdon Borrar del

Muewvo Editar Borrar

Carnet dE Ida'rhdad Paterna. Materno . Nuﬂi:re{f.} Cargo F .
2623842 CHURA QUISPE ROSALTA SONIA PORTERO menu.
84551 FLORES MANCHEGO MARTHA JENNY TEC BIBLIO.AYUD
: e — Emergera una ventana
2020843 PORCEL ONTIVEROS LOURDES GABRIELA DIRECTOR/A . )
2537781 QUISEERT ENDARA VICTOR ASISTENTE ADMIN para preguntar si esta
JI-FAEE] SULANLD FARFAN ALUIHA MLUGUELLMA ASIS1EN I E ALMLN seguro, haga clicen
| Aceptar para borrar el
1 registro de la persona
seleccionada.
Lliminacion de un registro. E

Va a eliminar un registro de un Administrador.
;Esta seguro de continuar?.

b Em | Cancelar




4 Maestro y Maestra
4.1 Ventana de opciones

qr ﬁmv‘:::ﬁn::”mm SEIGED V.10 BETA (VERSIGN DE PRUEBA):. VENEZUELA © - B07304.21-2015 - [Registro Maestra/a]
Presionando el boton s |
Nuevo nos envia a 'f!} . m. 7 ‘
la ventana de intro- gt e I :
duccion de un nuevo : ooy ST
maestro/a. e e e
Presiona ndo e| bot()n AU MSTHLOS LEMA FLIZANETH BEATRIZ
. . s dks i CANAYIR] ALLE MARCT DAYLTVA
Editar nos envia a la 515027 CARRASCO LRIOHA HANCY TANCTTE
« o7 54T () IMLA LEAND FLORA MARGARITA
ventana de edicién i sy i s
de datos de un maeS' 396580 CoRDOVA CAMATHD RALL HERMOGERES
) ERIS03 COROMNEL TORREZ EERTHA ,
tro/a ya existente en 24453 chUz VRLLCA VICTOR DIEGO
_ 335799 EMDARA SAAVEDRA SAMNDELA MARLEMNE
Ia ||Sta. 4573041 FERPANDET YAPU RUTH .

. Ve 4291314 GALLARDD PEIOA RELINDWA PALMIRA
Presionando el boton e i R RE
Borrar se elimina de ;*:ﬂ w E;"Dm mﬂmﬂm‘*\m
la lista a un maes- 2% ILALUQUE PLATA PABLO .

2IX2ArT LIMLAETH oA AlRTH BOFTA MAK A
tro/aO ST MAMANI] TLRA REMEERTD
° . LRSS ML INETH] ‘3] HIA EVERT GLENTHER
Nos permlte sallr de 1971990 MERERLO DLREAMN FRANCTA ELENA
la ventana de datos xg‘; :;:;Lam m: :::J:m-
de maestro/aeirala 337748 P1LCO so0 oL
e o @ II31%31 T RIVERD ROSARIO YOLA
ventana de inicio del s 3:,;’;“ Fb s
“ 4302150 RIVERY ARLANCIELY LULS CRISTORAL
SIStema' 6rigis ROIAS CORTEZ ALLCLA REGIMNA
TI045TT TERRAZAS CANACTHD MAGDALENA PALLINA
2536316 URIARTE FOMNIALES YEROMICHA GRACIELA
13159401 WILLCA PARI GREGORAID ,




4.2 Nuevo Maestro/a

% Sistema de Informacién de Gestién Educativa .SIGED V.1.0 BETA (VERSIOM DE PRUEBA):. VENEFUELA C - 80... ‘=
Archive Herramientas Ayuda

i Datos del Maestra/fo:
Carnet de Identidad

Apellido Paterno

Apellido Materno Fuente de Finandamiento

| | -
Mombre(s) Referendas (Celular o Tel, Fijo o direccian domidilio)

Fecha Madmiento {dd/mm zaza) Género  Rda MOTA: En caso de no contar con RDA colocar O,

@ Femenino | Masculing

Formacidn (Maximo nivel de formacian almnzadq}
LICEMCIATURA EM CIEMCIAS DE LA EDUCACION ¥ {0 PEDAGOGIA -

Idioma(s) que lee o habla o escribe el docente.

LENGUA HABLA ESCRIBE
]

&Actualmente esta estudiando alguna lengua originaria?
@ NO @

[ =&
‘ H Guardar | ‘ E Cancelar

Complete el formulario
con los datos personales
del Maestro/a.

Selecciones la fuente de
financiamiento con la
gue se paga a la perso-
na.

Complete los campos de
Idioma(s) y responda a
la pregunta ¢ Actualmen-
te esta estudiando algu-
na lengua originaria?.

Una vez finalizado pre-
sione el boton Guardar.

Para regresar a la venta-
na Maestro/a sin nin-
gun cambio presione el
botdn Cancelar.

>

15
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4.3 Edicion de los datos del Personal Administrativo

Seleccione una perso-
na de la lista de Maes-
tro/a y presione el
boton Editar.

Accedera a los datos
personales del Maes-
tro/a y podra realizar
modificaciones a los

datos desplegados.

Presione Guardar para
registrar los cambios
y luego Cancelar para
volver.

Editar

Sistema de Informacion de Gestion Educativa 2:5IGED V.1.0 BETA (VERSION DE PRUEBA):. VEMEZUELA C - 8...
rchive Herramientas  Ayuda

atos del Masstrafo: 8
Camct do Identidad

Apsllido Paterno
[coapova |

Apcllido Matcrno Fucntc de Finoncomicnibo

[caMaCHO |

Mumnbrefs) Releremiay (Celular o Tdl, Fipe o direcdion domlio)

- ®

|RF|.LIL HERMOGENES [ |

Fedia Maomento {dd/mm Baas) énero  Hda MO A Encaso de no contar con KUA colocar .

[11/uaf196% | 541644

("} Femenino. @ Masculino
Formadidn (Méximo nivel de formadion alcanzado)

Iciumd(s) yue kee o hidbla v esaibe o duecents,

]

A lualnmenile esla esludics du aluws g bernigea wiging ia?
@ NO (C) e

LENGUA HABLA ESCRIDE
-

- ®

= — |
‘ H Guardar ‘ ‘ E Cancalar |




4.4 Borrar Maestro/a

AN
LN

A

S Sistema de Informacion de Gestion Educativa .:5IGED V.10 BETA (VERSION DE PRUEBA):. VENEZUELA C - 8...
Archivo Hemamientas Ayuda

bR

Mucvo Editar Borrar

Carmet de Identidad

42774956
2702959
4266000
2205929
3339595
2605402
615823

Paterno

SORTA
HILARI
COMDORI
CALDEROMN

H37304L
4291314
458978

FhaoYh

2619094
2635748
LI32Lry
2607251
RA43744
197199

LIMALHL
MAMAML
MO L TMFTED)

PEZOA
SILVA
DELGADILLO
ARCE
PLATA
GALARZA
YUIRA
CHLIFNTA
DURAN

RELIMDA PALMIMLA
JORGE ADALBERTO
JULLA MUHHA
MIRTHA SILVIA

Para Borrar un Maestro
/a de la lista, seleccio-
nela y haga clic en el
botdon Borrar del menu.

Emergera una ventana

para preguntar si esta
seguro, haga clic en
Aceptar para borrar el
registro del Maestro/a
seleccionada.

i

Elimmnacion de un Docente.

@ ¥a a eliminar un registro de un Docente.

;Esta seguro de continuar?.

hceptory | Cancelar |

17



5. Informacién de Cursos y Estudiantes
5.1 Ventana de opciones

. Boton de cerrar ven- Informacidn de Gestién Educativa .=SIGED V.1.0 BETA (VERSION DE PRUEBA)= SIMON BOLIVAR - 72160003-2014 =
tana.

. Lista de los cursos
disponibles dentro la
Unidad Educativa.

. Enlace parairala
ventana de drea
donde se definen las
materias del curso.

. Enlace a la ventana
de asignacion de do-
cente a cada materia
de un curso.

. Enlace a la ventana
de datos generales
del curso selecciona-
do.

. Lista de las y los estu-
diantes inscritos en el
curso seleccionado.

. Enlace a la ventana
de edicion de datos
de la o0 el estudiante.

. Enlace a la ventana EERTEET
de Calificaciones. 1 ]

B | 72160007201400]
4 | 721500032014824
| t72180003201481

T16000320 19830

. Enlace a la ventana
de impresiones.




5.2 Adicion de areas

ITURNO: Maiianal NIVEL:Secundaria Comunitaria Productival Afl0 DE ESC.:Primeru| PARALELO:A|
zl e I I B 5 I;nmntg: : _,Il-.' 5 di . “ I oot
Campa Ccédgo Area Matenae Ufidales | oGpnen dmen
COIMUBNIDIAR ¥ SOCTFDAT i ACTE

COMUNIDAD ¥ SCCIEDAD

“MNo data to deplay>

=N AN

Boton anadir drea al curso una vez seleccionada de la lista de la parte Derecha .
2. Botdn Quitar area al curso una vez seleccionada de la lista de la parte izquierda.
3. Boton Remplazar area de acuerdo al curriculo.

Adicion de areas esta habilitado solo para nivel Secundaria Comunitaria Productiva

19



5.3 Caso especial (Técnica Tecnologica Especializada)

| TURNO:Mafiana | NIVEL:Sccundaria Comunitaria Productiva| AfO DE ESC.:Quinto] PARALELO:A|
 Areas asignadas actuaimente: Area disponibles:

| IENCIA, TECNOLOGIA ¥ PRODUCCION | 1035 | TECNICA TCCHOLOGICA CSPLCIALIZADA: 1045/ CICHCIAS NATURALES: FISICA - QUIMICA
L=,
|
I & << Agregar
GESTION TRSTITUCTOMNAL PARTICTRATIVA l.'l'.l!'.lﬁl:'.l.ﬁ.l} s

PROSCRVACION DC LA VIDA (SCRVICIOS)
SEGURIDAD ¥ SOBERANMIA ALIMENTARIA (AGROPECLIARIA)

NS TRUCCIONES CIVILES (INDLISTHLAL)

ENERGIA HIDROCARBUROS ¥ MINERIA (INDUSTRIAL) _
~|ARTE ¥ ARTESANIA (SERVICIOS) - Quitar=
TRAMSFORMACTON TECMOLOCICA (INDUSTRIAL) '
MANTPNTMIFNTO DF FOUITPOS Y STSTEMAS (SFRVTCOS) w
<<fcemplazar
€ ¥

Cuando el curso dispone del area “Técnica Tecnoldgica Especializada” emerge una ventana con areas

técnicas para seleccionar elija la opcidn que corresponde.




5.4 Asignacion de Maestros/as a los cursos

Lista de maestros/as disponibles.

Lista de areas que requieren maestro/as.

Boton de anadir maestro al area.

» Seleccionar de la lista de la derecha al maestro/a.

» Seleccionar de la lista de la izquierda el area donde se

asignara al maestro/a.
» Presionar sobre el boton afadir.
Botdon Quitar maestro al area.
» Seleccionar de la lista de la izquierda al maestro que se
desea quitar. -
» Presionar sobre el boton quitar.

CODIGO HORASMES AREA MAESTRO
1031 24| COMUNIC ACTON ' LENGLIAJES: LEMGLIAS ! 173402 4277485
CASTALLANA ¥ ORIGINARTA PP ——
1072 A | COMUNTCACTON ¥ | TNGLIAICS: IFHGLIA ; PPYBEI e
227447 2205529
W33 12 |CIENCIAS SOULALES CHUDUMIA LEA 1r5:la:195‘9"
JUEE! B |EDUCACION FISLCA T DEPURTES Rvera AN ;mzs;: qg;
1035 & [EDUCACTON MUSICAL -
. b 15823
1036 8| ARTES PLASTICAS Y VISUIALES : et
1037 20 MATEMATICA @L:'ﬂ’ o
1038 16 [ TFCNICA TRECHOH CXGECA GENFRAL LRI
541645 3336389
174685 PRI 180T
66 1873041
6807904 1291314

193 /36 459918
156071 96555
1GASGE | 765 19954
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5.5 Datos generales del curso

Registro de Datos Generales del Curso

[TURNC:Mafiana | NIVEL:Secundaria Comunitaria Productiva] ARO DE ESC. :Primero| PARALELO:A|

1. ASIGNACION

11
NCIA DE LENGUAS EN EL AMBITO ESCOLAR @—
1. Lengua més hablado {mas frecuents) CASTELLANG -
2, Lengua regularmente hablado (menos frecuente) 0_NINGUNO -
3 me}m m f’m'ﬂ; 0_MINGUNO -
2. LENGUA EN LOS PROCESOS PEDAGOGICOS
1. Lengua del proceso pedagégico (primera lengua) CASTELLAND - @
2. Lengua del proceso pedaggico (sequnda lengua) 0_NINGUNO -
3. Lengua extranjera de apoyo en los procesos pedagdgicos  0_NINGUNO - @
D 3. DESAYUNO ESCOLAR
é5e propordiona desayuna escolar al curso? | (1 N @ S |
e (GOBIERNO MUNICIPAL v
4, PERIODICIDAD
Lunes Martes Miercoles Jueves Yiermes Sabado Domingo
—
e - @

Cantidad de Areas asignadas al
curso.

Lenguas que tienen presencia
en el ambito escolar.

Lenguas que se utilizan en el
proceso pedagagico.

Area de desayuno escolar

Boton Cerrar la ventana.
Boton Guardar/Salir de la Ven-
tana.

Nota. Los botones con “?” propor-
cionan ayuda.




5.6 Datos, Formulario RUDE

";_r Si_stcmn de Informacion de Gestién Lducativa =:SIGLD V.1.0 BCTA (VERSION DE PRUEBA):. VICENTA JUARISTE EGUINO .. =
'u I._' 5 !l e ' I :

@ [ %)

ConfirmarGuardar  CancelarfCerrar

a REGISTRO UNICO DE ESTUDIANTES

0 Hesnkindn Mmsstenal N9 3117 000R ,
L& INORMA 10N RECARALA FOH BEL RUDE SR8 UTILLAADE, UINECA ¥ EXCLUSIVAMENITE
PARA FINES DE DISERO ¥ EJECUCION DE POLITICAS EDUCATIVAS ¥ SOCIALES

1. DATOS DF LA LINITUAD FTLICATTVA

L. 1. LINTCHATY FTHICATIVA 1.7. NOMBRF DF LA LINIDAD FOUCATTVA
su/710003 VICENITA JUARIS 1 E EGUIND
1. DATOS DEL ESTUDLANTE
2.1. APELLIDO(S) Y NOMBRE (5) 2.3. CODIGO ESTUDIANTIL RUDE
MARCO MAMANI SULLCATA X8071000320154
II1. DIRCCCION ACTUAL DEL CSTUDIANTE
Devertavent: (T V]~ oo | 1
Provincia: w| CANendaiCale: | |
SecodnMuapio:  GUNG v | Teletono/Cehdar: | |
Localidad: | | Mimero de vivienda: | |

Para todo estudiante nuevo dentro la Unidad Educativa se tiene que llenar el formulario RUDE. En caso de existir estudian-
tes extemporaneos, omitidos y/o extranjeros, El director o encargado de la Unidad Educativa deberd acudir a la Direccion
Distrital de su juridiccidn (técnico SIE) para regularizar la inscripcién

. Botdn Confirmar/Guardar.
. Botdn Cancelar/Cerrar.
. Datos de la Unidad Educativa (No se pueden modificar).

. Datos de la o el Estudiante (No se pueden modificar).
. Introducir datos de direccion de la o el estudiante.
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511 d0usl ea ol deemn que aprendd s 5.0.2, ifbomas habdls frecsentemente  5.2,1. Exsbe Conbio de Saknd [ Posls [ Hospital
et do e ey St | R T ne

—_— ®) He o8
et ¥ IR (LIRS ¥ 52,2 iCudntas veces fue ls o o estudante o centro
e sabud o afia padadn?
5,13, Pertenece a akuna nacdn, puebly 27| 0_NINGLNO v g v
OAgINAN CAMPESEnG O :

: S e | 520 Presstnleo el estudante  5.2.4. Su dscanacdnd es:

BINGLRD w | . Sensonial v de la NINGUNG
= = o_pmGing v| wmricodn  @Ne O

] d Mot Fine O%

(] Cafiaria de rad 5.4 EMELED Mokl | Gve O

[ pieta ptsica o ) o :
] eairo repeticksr (agustensd e 'f‘"?'.“.“""". e
[ Trabagh en agradhura o Agrondusina w
Bmht_:;umlq 5v4. 2 Lo semana pasada <Cudntos dias trabakd o ayudd o L famila o o of estudante?
[ota
5.4.3. fRecied slgim pago por o tabap resirsdo? (&) gy e
5.3.2 dao o eshudante bene
enerpia eiéctncs en su vivienda 'z 5,5, ACCESQ A MEDIOS DE COMUNICACTON T TRANSFORTE
W Mg 8 5.5 1 La o ol sstudiente socede & mtsmet 5.5.3. dhmo bega ks o o extuante & la Unidad Educativa?
L_1H & — 3
MIMNGLHO
S n e D scea et & :
|| Atcantankiade (] 5 doriciie
|| camara séptica [T B ta Urictad Exucativa 15.4.Enﬂma¢tm1;'m.gmudm
o e | o nm::edmamw U C2ea 3 la Unidad Ecucatva o

'S.H-ﬁnq.ﬁrmmhnﬂmb A i Wi
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Introducir datos del
idiomaysilaoel es-
tudiante pertenece a
alguna Nacidn Indigena
Originaria.

Introducir datos de sa-
lud, si la o el estudiante
disponen de un centro
médico por la cercania
de su vivienda.
Introducir el acceso a
servicios basicos con los
que cuenta en la actuali-
dad la o el estudiante.
Introducir datos de si
trabaja la o el estudian-
te y si recibe algun tipo
de remuneracion.
Introducir datos de si la
o el estudiante dispone
de algiin medio de co-
municacion y transporte.
Ingresar datos perso-
nales de la madre y/o
padre de la o el estu-
diante.




6. Generacion de archivo empaquetado
6.1 Acceso a generacion del empaquetado

!En el menu superu?r m——
ingresamos a Archivos y b

| G hi g ST

uego a Generar archivo e TR et
empaquetado parala g b U L I

. - led Guarcler ditod cenma
consolidacion. [ ———— e

B Salir de Gestidn Educativa

fihrsr Unasimd

CODIG0 RUDE MATERND  NOMERL GENERD ESTADD MATRICULA FIN CALIFICACIONES LIDRETA

M )

F
I A AMIRA T
CAMILAIEABE P EEECTIVG: | CALIFICACIONES puPEMR |

Pu2iazmoa1sel | ARGANDORA SANTOS  BRPNLUCRRO  F FECTIO cauFIcaciones peei |
BP0 3008 LOET _w‘l'l .Slﬂ-l'l'll- _cmucﬂ F .E:B:E[‘iﬂ mmmmlmm
BOTHOTINORITY |[OWNEZ | CALLSATA AZARELYMAOWAI F EECIGD iAo peRpas |

SERRESE SRR TEEN

= Srema de Infarmacibn de Gestsin Educative -SIGED VL0 BETA (VERSION DE PRUEBA)-. VEMEZUELA C - S0730421- X115 - [Listsdo de Afos de Escolanidad y Estudia) =W AR

Total: 19 ofos de £xc




6.2 Observaciones del empaquetador

T werrwamormes e by UnikLadl Felooaliva.
D Cod UE. Gestirt mbﬁ;uu;.
¥

€ L1

D Diservaciones de s CUrsos,
Cod UE. vl Graio Farsleln  Tumm Dm "
33710028 il A MT Esle wwriu i bere seheidunionds of iduma e beblodi Este cuiso i Ui scotusd lo o
BT Iricil 2A MT Cate curan bienc sagratures sin docente aagniade, Cate curse tene osignaturas o heraa esgr
BO7ID0LA Prevara 14 M7 Esbe cursa ro beme mastenas asignadaz
BOFLD0LE Orrvars 2A M7 Erbe ouren re bera eslocoonade ol idorms mas hablade Ete curte ne Bens osecconads la priv
RO 00 1R Prrara 24 M1 FEna e Dar SOCPENIEE 1N S00RATS SIgARn. FIN CUFRY BEna MIQNALIAE B harke Sogr

“ ’
Havel Gradn  Pavalei Du:-—».nan

Pt Pusc hacer dobie che en b sbeervackin para viewslizar & forruleng,

En las observaciones al Generar el archivo empaquetado existen tres tipos:
» Observaciones UE

» Observaciones de los cursos

» Observaciones de Estudiantes.

Detalle de Observacion (Problema a solucionar).

Datos de la ubicacién del error (para poder encontrar el error).

Boton de cerrar la ventana.

Importante. Los campos adicionales en las tablas de observacion nos ayudan para poder ubicar el error
de forma mas rapida.




6.3 Destino del archivo generado

1. Determinar en qué parte se guardara
el Archivo generado y que nombre se
pondra al archivo (Se recomienda dejar
el nombre sugerencia).

2. Boton Guardar.

3. Botdn Cancelar el guardado del archivo
generado.

4+ | Escriorio » v O Buscar en Escritorio

Crganzar = Mueva carpeta = -

]

30 Favoritos
& Descargas |
L sitios recientes Q
M This pC _ﬁa

B Escritorio Grupe en el Este equipo Bibhotecas

d Grupo en el hogar

™ Este equipo
I Desktop
£ Documentos

Tipe: | Archiva SIE EMPAQUETADG [ *.emg)

* Ocultar carpetas
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7 Registro de calificaciones

& sistema de Informacion de Gestion Lducativa mHIGLU V1.0 BLTA (VERSION DL PRULBA): VLNEZULLA C - B0730421-2015 - |Listado de Afios .. S
Mﬂwn lﬂlutmwﬁu Byuds

VAR DPOINITILFS EN LA LINTDIAD TTAICATIVA :
71 OPSC_TURKNGD : Mafiana L
5 NTVAL : Seordaria Comunilaria Produoc Bva HUMEREZ | TERESA ROCIO E

Buwg A AREAS MAFSTRAS/ GENERAIES R P
|E—“'*~H—Q§_EE£ [MAESTR AS/0) |ENERALES B, . F
e 018 AREAS MAPSTRASID GEMERMES B |leozs0usaomest  ABAZR (GUZMAN  |[DUVEISA FASLANA |F [erECTIVG [CALIFLCAGIDNES |IMPRIMIA
T {4 AREAS MAESTRAS/O |GEMERALES B | onrmyaiuao0e1sa] | ARGANDORA [SANTUS  |BELENLUCERD  |F lereciivg CALIFICACIDNES | IMPRIMIA
|Lercern 8 acas MAESTRASID GENERALES B | lup/00152008105/ CAHUATA  SANAVIA CARMENRUSA | |ERELTIV [CALIFLCACIUNES |IMITUMIY
Tercero C  AREAS MABSTRAS(O GENERALES B | fon/ap7ze000970 |UHAVEZ  |GALLISATA |AZARELY MADHAL |F EFELIIO CALIFLCACIONES | IMPRIMIR
Tercero D AREAS MAESTRASIO GEMERALES B ||y apeeaouslss/ CHAVEL  (CORNEJD |MASSIEL SHAREI |M [EFECTIVD LALFICACIONES | [MPTLIMIIL
oty |A_AREAS MAGSTRASD GENERALES R - |lanwa eoane leifian__Inooisonnce e rerem lesuresesace e
Lgﬂ—'lﬁ_ mmm B Total: 33 Ectudiantes | w
Luario |C AHEAE MRS TRAS I (GEMERALES B

Total: 19 afios de Fsc =

< 1 >

Consolidada la informacién descargar el archivo .igm consolidado como se muestra en el paso 2 (pag. 3). Posteriomente
ingresar a la opcidn de la Informacidn de la o el Estudiante mostrado en la pantalla principal. Se desplegara la ventana de
la figura superior.

1. Para llenar las calificaciones de un estudiante haga clic en CALIFICACIONES.




7.1 Registro de calificaciones Nivel Inicial
en Familia Comunitaria

“mumammmmmﬁmumﬂﬂm mm—u:
m m M

el o [Bo [

_
mh-mhmm&mn
ELIAQUIN CONDORI PUCHO P A
[erecrivo -
deLs.s
| TURRO:Mafiana | NIVEL:Inkcial en Famiia Commitaria] ARD DE ESC.:Primerc] PARALTLOCA]
| deran | [ | Valorackdn Cualitativa
| joco ) Jree
| - LA DPINON DF 5%
; O LA DOMUNICACICN, LENGLIAJES ¥ ARTES SUSICA, ARTES SIH EMEANGD PRESENTA
I “lmsmmm DEFICLLTAD BN RECONCCER LAS
| LITTLERA 5U% PROPIAS ESTRATEGTAS D€
s | DESAAELLD DL SOMOCIMIENTE ¥ OE LA FRODUECEN CONTED ¥ DESCORTLO.VALORA 505
B0 e TEMATICA TECHIC AS, TECNEL DGACAS]. CENOEIMIENTCS

2 ACEPTA A MERMO) VALORANDG L
CARACTERISTICAS PERSONALES Y

£003 | CESARRILLO SACI0 OULTURAL, APECTIVG ¥ ESSTRAITLIAL, A e A
FE U5 COMPAFERS
| e skes 1 1

1. Escribir la evaluacion cualitativa.
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7.2 Llenado de calificaciones Nivel Primaria
Comunitaria Vocacional y Secundaria

Comunitaria Productiva

FEa =

[Datos del Estudante]
Cstuchante:

TERESA ROCIO HUMEREZ
Extad Malriada Fin:

EFECTIVO

Al de Esc.:

| TURNG:Mafiana | HIVEL:Secundark Comunitaria Productiva | ARD DE ESC :Primoro| PARALFLO:A]

 Sistema de Informacian de Gestion Educativa <SIGED V.10 BETA (VERSION DE PRUEBA): VENEZUELAC - 80730421-20..

Paota: Pace todes as velorscones
cunktiairiag deba tener Ln mirima de 15

Breas
&o0. hrea
¥ 1031 COMUNICACION ¥ LENGUAIES: LENGUAS CASTELLANA ¥ ORIGIMARIA

Hmestre
Priomer

(=1

037 I.__I-rll;_-,ilhl’:‘ ATHANIERA

1033 | CIENCIAS SOCTALES

| 1034/ EDUCACION FISICA ¥ DEPORTES
1035 | EDUCACION MUSICAL

10 .n.kll_‘.'i_h ASTICAS ¥ VISLIALES

| 1037 MATEMATICA

| muiﬁm TECHOLOGICA GEMERAL
_r_@ﬂ@qgmms:mm = GEQGRAFTA

1043 COSMOVESIONES, FILOSOFTAS ¥ SICIROGEA

| 1044|VALDRES, ESPIRITUALIDAD Y RELIGIONES

L= ER =RV -Ry- - Rl=R -y -al-RE=}

Total 11 dreas

‘valoracidn Cualitativa
1* Bimesine

1. Escribir la evaluacion cualitativa.
2. Introducir la evaluacion con valores cuantitativos.




7.3 Impresion de libreta

| lsoraomazoonsas

MUMERE? | TERESARDCID P (R vie]

ALE XY SIRFA LR IANA FAMIRA T

|ﬁ+ ;
Witk | FEGd |y e 20131
RES, |

BOTIHAZAATSL

-
Eﬂ
%

L

.

[MMENDRAS CAZON  CAMDATSABEL  F EFECIID

RES.| 30730055200051

KPATA IGUZMAN  DUVEDSA FANIAMA F |eFECTIVND)

BES. {an7a02 102000 1841

ARGANDOFA SANTOS DELENLUCERG  F EFECTIVD

Haga clic en IMPRIMIR
para generar la Libreta
Escolar Electrdnica.

1. Boton impresion.
2. Vista de la libreta

Libreta Escolar Electrénica

Educaciin Secundaris Comunitana
Uniciosl Exwcang: SETIHET VINEIUEAD cafded LA M SLOAD A PAT
T B |8 Cmpamenn

Tarw WARANA Coimaonda FECAL T ENTATAE

i Meerer WE MIERET TRRERA BOOW

FopimzEs G Sacw Hacer ; Deour
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