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Presentacion

En el marco del Plan Nacional de Desarrollo (PND, 2006-2010) y del proyecto de Ley Avelino
Sinani y Elizardo Pérez, se establece la incorporacion de las Nuevas Tecnologias de Informacion y
Comunicacion al Sistema Educativo Plurinacional como politica de Estado, generando espacios de
igualdad y de oportunidad que posibiliten a estudiantes, docentes y miembros de la comunidad
mejorar los procesos educativos.

Es asi que, en la linea trazada por el Excelentisimo Presidente Constitucional Evo Morales Ayma,
el Ministerio de Educacion, a través del Programa Nacional de Nuevas Tecnologias de
Informacion y Comunicacion NTIC, ha desarrollado condiciones para posibilitar el uso y acceso
a nuevas tecnologias a través de la implementacion de Telecentros Educativos Comunitarios en
comunidades educativas de areas rurales y periurbanas con mayores niveles de exclusion y marginalidad.

Para lograr que las TIC se conviertan en un factor instrumental de desarrollo socio productivo y
comunitario, el Programa NTIC elabor6 una estrategia de capacitacion y formacion que permitira,
prioritariamente a docentes y a través de ellos a los estudiantes, acceder, producir, usar y difundir
informacion y conocimientos propios en los espacios del Telecentro.

Las guias del Open Office que el Ministerio de Educacion presenta es parte del juego de materiales
que apoyan el Curso de capacitacion en Ofimatica Basica y gestion del Telecentro Educativo
Comunitario dirigido a docentes, estudiantes y miembros de la comunidad, con una estructura
organizada en unidades tematicas, las mismas que incluyen objetivos, actividades practicas,
evaluaciones y contenidos.

Esta capacitacion permitira desarrollar habilidades y destrezas en el uso de las herramientas para
procesos educativos, aumentar la motivacion e inclinacion hacia el autoaprendizaje, posibilitar el
acceso a bases de datos e informacion, desarrollar capacidades investigativas, posibilitar la
sistematizacion del conocimiento local y aplicar nuevos métodos para el trabajo cotidiano de aula.

Les invitamos a ser parte del desafio de introducir las Nuevas Tecnologias de Informacion y
Comunicacion como instrumentos para el desarrollo del conocimiento y las capacidades de los

protagonistas de la revolucion educativa que estamos viviendo.

Por una revolucion educativa y cultural

Lic. Roberto Aguilar Gémez
Ministro de Educacion







Introduccion

La Guia “Navegando en Internet” es un material de apoyo que forma parte del
curso de Ofimatica Basica que oferta el Ministerio de educacion dentro de una politica
de capacitacion que busca desarrollar habilidades y destrezas en el manejo de las
Nuevas Tecnologias de Informacion y Comunicacion (NTICs) a docentes, estudiantes
y miembros de la comunidad.

El juego de materiales consta de seis guias de capacitacion que desarrollan contenidos
basicos sobre aplicaciones de Open Office: La computadora y el Sistema Operativo
GNU/Linux, Trabajando con el Procesador de Textos, Utilizando Hojas de Calculo,
Diseniando Presentaciones, Navegando en Internet y la Guia del Capacitador.

Adicionalmente, existen otras tres Guias que se pueden aplicar como parte del curso
de Ofimatica Basica o de forma independiente de acuerdo a las necesidades del cada
telecentro: Guia de soporte técnico, Navegacion segura en Internet y Conociendo al
Portal educabolivia.

Los contenidos estan organizados en dos unidades didacticas, en la primera, se
insertan para comprender la utilidad y la funcionalidad del Internet para el desarrollo
personal y comunitario ademas de conocer las funciones del navegador; en la segunda
unidad, se presenta como realizar busquedas de temas y/o de informacion en Internet,
reconocer el manejo del navegador en cualquier computadora con conexion a Internet
y editar informacion utilizando cualquier buscador de Internet.

Todos los contenidos y procesos que se describen deben permitir que los usuarios
puedan manejar las diferentes herramientas que brinda la internet, posibilitando que
el acceso y manejo de la informacion sea mas rapido vy eficaz, se busca que los usuario
puedan encontrar de manera facil textos, imagenes, musica, peliculas; informacion
sobre salud, educacion, desde la red Internet, y utilizar recursos para mejorar la
comunicacion con amigos, familiares o colegas.

Esperamos que después de concluir la guia, los docentes y estudiantes estén en
capacidad de usar de manera cotidiana el Internet y desarrollar nuevas practicas que
permitan la integracion y uso de las NTICs en los procesos educativos.
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Navegando en Internet

Unidad didactica 1

Navegar en Internet con Mozilla Firefox

) ¢ Objetivos

@ Comprender la utilidad y la funcionalidad del Internet para el desarrollo
personal y comunitario.

@ Conocer las funciones del navegador.

\ J
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1. La red Internet

Internet es una red mundial de computadoras interconectadas

mediante un protocolo especial de comunicacion. Se las conoce
también como Word Wide Web o www.

La red Internet fue creada por un grupo de investigadores del Departamento de Defensa de los
Estados Unidos de América, en 1969, para establecer un sistema de comunicacion con otras
agencias del gobierno. El temor a que un ataque destruyera la informacion almacenada en un
mismo lugar, obligd a que dicha informacion sea guardada en varias computadoras interconectadas
y no solamente en una central poderosa.

Hasta fines de la década de 1980, la red Internet era utilizada N
principalmente por investigadores y por académicos. En la actualidad,
su uso estd muy extendido en todo el mundo.

En las paginas web o sitios web de Internet puedes encontrar:

@ textos, imagenes, masica y peliculas o informacion sobre
salud, educacion, deportes, tiendas, moda, empleo y libros,
entre otros temas.

Desde la red Internet, puedes:

&@ Comprar diversos articulos, sin salir de tu casa.

@ Estudiar sin ir a clases, desde tu casa o desde donde te encuentres.

@ Buscar empleo, difundir tu hoja de vida o curriculum vitae, y buscar o responder a ofertas
laborales.

@ Comunicarte con tus amigos y familiares, aunque estén en otro lugar del mundo.

Se calcula que en Internet existen mas de mil millones de sitios web. En consecuencia, el principal
problema al usar la red es orientarse adecuadamente para encontrar con facilidad la informacion
que se busca.




Navegando en Internet minister;o d

2. La organizacion de Internet

La informacion en Internet estd organizada por medio de paginas
enlazadas unas con otras, llamadas paginas web. Los enlaces entre
tales paginas son conocidos como hiperenlaces o hipervinculos.

s Qué es navegar?

Navegar por Internet quiere decir moverse de una pagina web a otra, haciendo clic en los
hipervinculos que cada una de ellas ofrece.

Para navegar por Internet, se necesita utilizar un programa especial llamado navegador. El
navegador organiza y presenta de manera facil la informacion y orienta la navegacion por los
distintos sitios de la red.

sDonde esta el navegador?

Por defecto, el navegador esta instalado en el sistema operativo de cada computadora.

Entre los navegadores gratuitos y disponibles en Internet
podemos citar los siguientes: Mozilla Firefox y Opera. Estos

y otros navegadores pueden ser descargados desde la red e

instalados en cualquier computadora. .
Firefox Opera

)"
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Navegando en Internet

Todos los navegadores ofrecen prestaciones similares. En este médulo, trabajaremos con el
navegador Mozilla Firefox. Para abrirlo, haz clic en el icono que esta situado en la parte derecha

de la barra de tareas. /
@ Aplicaciones Lugares Sistema ‘) «

Las paginas web

En Internet, la informacion esta organizada en paginas web que se despliegan en la pantalla
cuando se esta navegando. Las paginas web son multimedia, es decir, contienen textos, sonidos,
imagenes, animaciones y videos.

La siguiente pagina web corresponde al portal educabolivia del Ministerio de Educacion.

) educabolivial=aprendiendo enla diversidad/=MozillalEirefox = B %

Archivo Editar Ver Historial Marcadores Herramientas Ayuda

<f] - - @ ﬁ]‘ K http:/MNw.educabolivia.bo/Portal.Base/WebNerContenido,aspx?GUID:Schb‘EJI'] [ﬂ “Q-] jle ‘w\]

Getting Started [} Latest BBC Headlines

Q}‘educabolma

V4. ~maya maya utjawinxa yatiqachkaktanwa

14 de Julio de 2008 ocente [ Estudiante ] Familia y Comunidad i
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mirada reflexiva acerca de la la nifiez
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especies.

“ Ver articulos anteriores

Noticias

=Exhortan a reivindicar los derechos de la mujer en materia de © ape .
educacion PlanlflcaCIoneS

=El examen para los normalistas estd en la web ) ori I
= ¢Hablar en publico?, ipero si es E
nlamala A ey S5

Terminado
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Navegando en Internet

Las direcciones web

Cada pagina web tiene una direccion en la red Internet. Para acceder a una pagina determinada,
debes conocer su direccion y escribirla correctamente en el navegador.

http://www.educabolivia.bo
——— " — e

" o

bo: Corresponde al dominio
geografico de Bolivia. Entre otros
dominios geograficos o genéricos
tenemos:

es: Espana

edu: educacion

com: comercio

http: Corresponde a la sigla de Hiper
Text Transport Protocol (protocolo
de transporte de hipertexto). Es una
especie de idioma usado
mundialmente para que las
computadoras de cualquier pais estén

interconectadas. org: asociaciones
net: comunidades
biz: negocios
® [ ]
www: Corresponde a la sigla de la Esta parte corresponde al dominio
gran red mundial Internet (Word particular de propiedad del
Wide Web). Ministerio de Educacion.
Los dominios son registrados en un
organismo internacional y son de
propiedad de la persona o de la
entidad que los registra.
)"
NTICs
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Navegando en Internet

Para navegar en Internet, es necesario contar con un navegador

instalado en la computadora. En educabolivia, el navegador

predeterminado es Mozilla Firefox.

1. Abre el navegador Mozilla Firefox haciendo clic sobre el icono que lo

representa.

2. Haz clic dentro del recuadro Direccion del navegador y escribe

www.educabolivia.bo. No hace falta que digites http://, ya que el

navegador anadira ese texto de modo automatico. Inserta correctamente
la direccion, sin ningtin espacio entre letras y utilizando solo letras mintsculas

(salvo que la direccion requiera usar mayusculas).

educabolivia = aprendiendo en la diversidad = Mozilla Eirefox

Archivo Editar Ver Historial Marcadores Herramientas Aylida

@ o E> - @ (%] @ | http:/www.educabolivia.bof

Sk»)

# Getting Started B} Latest BBC Headlines

3. Pulsa la tecla Entery, al cabo de algunos segundos,
aparecera la web www.educabolivia.bo, que es el
portal de la comunidad educativa boliviana,
perteneciente al proyecto estratégico del Programa
Nacional de Nuevas Tecnologias de la Informacion
y la Comunicacion (NTIC).

El tiempo que tarda en aparecer una pagina web
depende del tipo de conexion con el que se cuente:

@ Modem, conexion lenta.
@ ADSL, conexion mas rapida.

@ Online, conexion mucho méas rapida.

12
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Firefox
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> Getting Started £ Latest BBC Headlines
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Navegando en Internet

4. FEl entorno del navegador

El navegador Mozilla Firefox permite desarrollar tareas habituales
como guardar, imprimir o ver paginas web, buscar informacion y
establecer una pagina de inicio. Ademas, posibilita navegar usando
pestanas.

Barra de herramientas estandar Barra de menis Barra de titulo

Iistado “eSitios Educativos = Mozilla Firefox

Archivo Editar Ve® Historial Marcadores Herramientas Ayuda 3

<E"| A @ @ A |( http:/www.educabolivia.bo/Portal.Base/WebjVerContenido.aspx?GUID=8fcSb: [ l |[>] IE ‘ jle l\x]

> Getting Started [ Latest BBC Headlines

{Q'educa polivia

opareve pajeko yaikuata

14 de Julio de 2008

USURRIO: ec Sos S' - Ed -
— “EdUcativos  *Sitios Educativos
CLAVE:
e Plirccisrrore |
2 Olvidé su e hivel P Asignatura ‘
= =] [t ~i i
l © Unicidd Temética
T = | == |
Correo S encontraron 634 recursos
Disco Duro
Recursos Educativos {simén Bolivar
Sttios Educativos BiBlioteca Virtual Miguel de Cervantes
Imégenes Siflo que ofrece variada informacion sobre la vida y obra de Bolivar.
Videos
Juegos
Presentaciones $¥Los Movimientos de la Tierra
EXIcR Icprito
Software Siffo educativo con increibles imdgenes que explican visualmente los movimientos de la Tierra.
Sogldos
Planificaciones
Diccionario PYMovimientos de la Tierra
Enciclopedia Jepis Manzaneque Casero F
Esperando a www.educabolivia.bo... / I
. . .
Barra de direcciones Barra de desplazamiento

*
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Navegando en Internet

Menu Archivo, con

opciones para guardar Buscador para realizar
paginas o imprimirlas, Botén de la Pagina de busquedas usando
entre otras funciones. inicio del navegador. Mozilla Firefox.

Listado de Sitios Educativos - Mozilla Firefox

Archivo Editar Ver Historia)/ Marcadores Herramientas Ayuda

- @ v |(§ http://mm.educabolivia.bo/PortaI.Base/WebNerContenido.aspx?GUID:8fc5b|I'[ b] [
2 €08

Boton Atras, para ir a Boton Adelante, para Boton Detener, para
la pagina que se visito ir a la pagina siguiente, parar la descarga de
antes. si se retrocedio alguna. una pagina, cuando

ésta es lenta o,
simplemente, cuando
ya no interesa ingresar
a ella.




Navegando en Internet

5. Navegar por Internet

Al mover el cursor por una pagina web, éste se transforma en una
mano. Las zonas donde el cursor cambia de forma son llamadas
hiperenlaces o hipervinculos, aunque son mas conocidas como

enlaces. Al hacer clic sobre esas zonas sensibles, se va de una pagina
web a otra, navegando por Internet.

Existen dos maneras para encontrar enlaces en Internet:

@ Moviendo el cursor sobre el texto de una pagina web: Al hacerlo, el cursor cambiara de forma
o de color en algunas zonas de la pagina. También es posible que el texto que contiene un
enlace aparezca subrayado. Para ingresar al hipervinculo, solo debes hacer clic cuando adviertas
esos cambios.

educabolivia = aprendiendo en la diversidad - Mozilla Firefox

La mano indica que Archivo Editar Ver Historial Marcadores Herramientas Ayuda
se trata de un @ - - @ ) G} [ htpymwww.educabolivia.bos
hipervinculo. Al ./\
hacer clic sobre él,
el navegador te

llevara a otra pagina. T Familia y Comunidad

# Getting Started [} Latest BBC Headlines

@ Moviendo el cursor sobre la imagen de una pagina web: Si la imagen contiene un enlace,
cambiara de color o de forma cuando pasas el cursor sobre ella ella. Haz clic cuando adviertas
algin cambio para ingresar al hipervinculo.

Actividad

@ Navega por Internet.

1. Abre la pagina web www.educabolivia.bo.

2. Haz clic en los enlaces que encuentres.

3 N\ 15




Navegando en Internet

Gracias a la red Internet, los distintos medios de informacion (escritos,
radiales y televisivos) ahora llegan a distintos paises en todo el mundo
y las personas, minuto a minuto, pueden recibir noticias desde distintos
puntos del planeta.

1. Abre el navegador Mozilla Firefox haciendo clic sobre el icono que lo representa.

2. Haz clic dentro del recuadro Direccion del navegador y escribe eldiario.net.

No hace falta que digites http://, ya que el navegador anadira ese texto de
modo automatico. Inserta correctamente la direccion, sin ningtin espacio entre
letras y utilizando solo letras mintsculas (salvo que la direccion requiera usar Firefox
mayusculas).

MNoticias ElL DIARIO - Periodico boliviano de circulacion mundial - Mozills

Archivo Editar Ver Historial Marcadores Herramientas Aylda

¢ 5 ::} ¥ @ @ @ |E| http fwww.eldiario.nety ¥ |"’| i"]

3. Navega por la pagina web ingresando a los diferentes hipervinculos que contiene.

16 / NTICs




Navegando en Internet

Algunas direcciones nacionales y extranjeras con informacion de interés

Portal del Gobierno de Bolivia

http://www.bolivia.gov.bo/

La Razon (La Paz)

http://www.la-razon.com/

El Diario (La Paz)

http://www.eldiario.net/

La Prensa (La Paz) http://www.laprensa.com.bo/
Jornada (La Paz) http://www.jornadanet.com
El Deber (Santa Cruz) http://www.eldeber.com.bo/
El Mundo (Santa Cruz) http://www.elmundo.com.bo/
El Nuevo Dia (Santa Cruz) http://www.el-nuevodia.com/

Los Tiempos (Cochabamba)

http://www.lostiempos.com/

Correo del Sur (Sucre)

http://www.correodelsur.com

El Potosi (Potosi)

http://www.elpotosi.net

La Palabra del Beni (Beni)

http://www.boliviabeni.com/

TIC Bolivia

http://www.ticbolivia.net/

Liberation (Francia)

http://www.liberation.fr

La Repubblica (Italia)

http://www.repubblica.it/

Correio da Manha (Portugal)

http://www.correiomanha.pt/

The Times (Reino Unido)

http://www.the-times.co.uk/

The Washington Post (Estados Unidos de América)

http://www.washingtonpost.com/

Clarin (Argentina)

http://www.clarin.com/

El Universal (México)

http://www.el-universal.com.mx/

Z Actividad

@ Visita y navega en cada una de las paginas web del listado anterior.

bolivia 17




Navegando en Internet

Cualquier imagen que encuentres al navegar por Internet puede ser

guardada en el disco duro de la computadora o en otra unidad de

almacenamiento de informacion (disquete y memoria flash, entre

otras).

1. Ingresa a la pagina www.educabolivia.bo y
busca una imagen que sea de tu agrado.

2. Ubica el cursor sobre la imagen seleccionada. Al
hacerlo, en la parte superior izquierda de la imagen
apareceran unos iconos. El primero te permitira
guardar la imagen. Haz clic sobre é€l.

3. Enla ventana que se despliega, elige donde deseas
guardar la imagen (por ejemplo, tu carpeta
personal) y escribe el nombre con el que grabaras

el archivo.

4. Finalmente, haz clic en el boton Guardar.

B2 Actividad

ediicaboliviapaprendiendojen)iajdiversidad =MozillaFirefox

Archivo Editar Ver Historial Marcadores Herramientas Ayuda =
€ COR bot 8l:[>) G )
B Getting Started [} Latest BBC Headlines

é‘educabolma

tukuy kawsaypi yachaspa

Nombre: [Ammales en extincin- 1- 145 x 105 jpg |
Guardar en la carpeta: [@Esmturm k v
[ Buscar otras carpgfas
O]
® ®
Coloca el nombre a Selecciona la carpeta
la imagen. donde se guardara la

imagen

@ Practica como guardar imagenes desde una pagina de Internet.

1. Ingresa a la pagina web http://www.redpizarra.org/

2. Selecciona y guarda algunas imagenes en tu carpeta personal. Luego, podras insertar las imagenes
guardadas en un documento del procesador de textos o de otro programa que utilices en

determinado momento.

18
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Navegando en Internet

8. Guardar una pagina de Internet

Las paginas web también pueden ser guardadas en el disco duro de
la computadora o en otra unidad de almacenamiento de informacion.

Esto te permitira recuperar su contenido en cualquier otro momento,

a fin de poder verlo con tranquilidad, especialmente si dispones de
poco tiempo para usar Internet.

Guardar una pagina web

Ingresa a una pagina web (por ejemplo, www.educabolivia.bo).
Navega y busca un articulo que sea de tu interés (por ejemplo, “El juego sociodramatico en
educacion infantil”).

S

@

Abre el mentt Archivo.

o

Selecciona la opcion Guardar como...

Archivo | Editar Ver Histor

Nueva ventana Ctrl+N
Nueva pestafia Ctrl+T
Abrir direccién... Ctrl+L
Abrir archivo... Ctrl+0
Cerrar Ctrl+w

Guardar como.., Ctrl+S

Enviar pagina... by

5. En la ventana que se despliegue, selecciona donde deseas guardar la pagina web y escribe el
nombre con el que la grabaras.

Nombre: [Vercantenido.aspx.html ]

Guardar en la carpeta: [ Documentos ‘ v ]

D Buscar otras carpetas

6. Finalmente, haz clic en el boton Guardar.

)"
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Navegando en Internet

Ver una pagina web guardada

1. Abre la carpeta donde guardaste la pagina web del anterior ejercicio.

2. Haz doble clic sobre el archivo que tiene el nombre que utilizaste para grabar la pagina web

y la extension html.

Archivo Editar Ver Ira “Warcadores Ayuda

« ., » , 2\0 ¢

Atréas Adelante Subir  DN{ener Recargar

E][Ea administrador || Documentos|
¥ -

VerContenido.aspx_
files

Lugares v
53 administrador
(@) Escritorio

Sistema de archivos

|| Disquetera

@ Papelera
Documentos

3 Musica

3 Imagenes

3 Videos

2 elementos, espacip libre: 17,1 Gib

Documentos - Navegador: de archivos

e

VerContenido.aspx.

=) o} é

Carpeta personal  Equipo Buscar

Q wox Q

html

~

3. Observa que también existe una carpeta con el nombre de la pagina web guardada. En ella,
estan grabadas las imagenes y los archivos asociados a dicha pagina.

Actividad

@ Visita la pagina web http://www.ticbolivia.net/, busca un enlace de tu interés y guarda
la informacion en el disco duro de la computadora.

7y
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Navegando en Internet

9. Imprimir una pagina de Internet

Las paginas web guardadas pueden ser impresas con la ayuda del
navegador, utilizando el boton Imprimir de la barra de herramientas
o con la opcion Imprimir del mena Archivo.

Archivo | Editar Ver Higtorial

Imprimir toda una pagina
Duevaventana  CtitN g rp, ducabolivia.bo/Portals S=[#) [Csooul 2

ctrl+T

1. Ingresa al portal educativo www.educabolivia.bo. | \2v2r &7 e

Abrir archivo...  CtrH+-0O

Ccerrar ctrl+w Do Iivia

Guardar como... Cti+S  yoi yachaspa

2. Navega y busca un enlace de tu interés. [T

Configurar pagina...

Familia y Comunidad

i Lo ativos
3. Enla barra de herramientas estandar, haz clic sobre | mwwem [ jmagenes e E——
el icono de la impresora. Al hacerlo, la pagina web pr— o)
empezara a imprimirse automaticamente en la | e
e [

impresora predeterminada.

Debido a que el resultado de la impresion puede variar en funcion de la estructura de la pagina
web, es recomendable que antes de pulsar el icono de la impresora hagas un clic sobre la zona
que deseas imprimir.

Imprimir una parte de la pagina

1. En algtn enlace del portal educativo
www.educabolivia.bo, selecciona la parte de
la pagina web que deseas imprimir.

Estudiante Familia y Comunidad

J Imagenes
olumna vertebral
plandulas sudoriparas

2. Haz clic en el ment Archivo y selecciona la
opcion Imprimir.

3. Luego, en Opciones, elige Imprimir seleccion.

)"
NTIC s \
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10. Recomendaciones para navegar por Internet

En Internet, abundan avisos publicitarios o paginas web con contenidos

pornograficos, violentos o racistas. Por ello, debes tener en cuenta

una serie de recomendaciones para no navegar por sitios poco o nada

seguros y aconsejables.

@ Al navegar por Internet, es frecuente que aparezcan avisos llamativos y animados anunciando

productos o servicios. Salvo que tengas algun interés particular en ellos, no hagas clic en las

ventanas que se van abriendo.

) TELEP OIS vive Internet - Mozilla Firefox

Archivo Editar \er Historial Marcadores Herramientas Ayuda
€ »- €

@ Getting Started [y Latest BBC Headlines

/u} & http://www.telepolis.com/

BHTELEPOLISviveInt... J

TELEPOLIS

vive lal-geail-

Orange - Juegos con premio,

[+
n
—
a ™
e —
Registrate  [Entrar |

NOTICIAS
2Buscas productos de
segunda mano?

iHaz la maleta!
Juegay gana

Todo en un click: QDQ
Busca tu casa ideal
Calcula tu hipoteca
llove you baby

» Quinto encierro de San Fermin
» San Sebastian: el desayuno mas caro
» Nuevos cocteles sélidos
visies ¢ amor @  inmobiaria

Qué buscas?

Alta Rentabilidad LOS DISTRITO!

ANALES Expo Zaragoza 2008

Cine, TV y Masica Diez razones por las gue acudi
Cutura y Educacion # ! » Consejos Uties antes de ir a la
Deportes y Motor Expo

Erotismo » T atreverias a subir al primer
Finanzas rascacielos giratorio?

Internet y Tecnologia » Los vascos son diferentes genéticamente al resto

Ocio y Juegos » ¢Qué es lo mas raro que has robado de la habitacion

Poltica de un hotel?
Viaies » Descubren la formula del sandwich perfecto
A Vacaciones... ;mision imposible?
030(()‘- M | E110% de los esparioles se queda sin ellas por
— el trabajo
ahora en tu idioma

> Es un derecho, no un privilegio
E emElc hotel madrid

i CORREO 14,07

Grandes botes te espéfan. Haz
clic aquiy forrate,

. 7
s oras TARAS e 14 e

(

SUSCRIPCIONES GRATIS

o) miralaTele.com

Los titulares de la prensa espafiola cada dia en
Az

Por ejemplo, al ingresar a la pagina
web www.telepolis.com, aparece
el siguiente aviso sobrepuesto.

@ También es probable que aparezcan ventanas en las que te ofrecen instalar algiin programa.

Es recomendable que no aceptes esas propuestas, a menos que tengas la seguridad de que se

trata de un sitio confiable. En general, al responder si, estas aceptando en tu computadora

programas que podrian cambiar la configuracion de tu equipo o que otras personas tengan

acceso y control de tu informacion, a distancia.

@ Si decides hacer una compra por Internet, y te piden datos sensibles, como el nimero de una

tarjeta de crédito, asegurate de que se trata de paginas web seguras, que empiezan por https://.

s
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La historia de la red Internet.

Los beneficios de la red Internet.

La organizacion de la red Internet.

A conocer los tipos de buscadores.

El formato de las direcciones web.

A navegar por Internet.

A visitar paginas de periddicos nacionales y extranjeros.
A guardar imagenes de Internet.

A guardar paginas de Internet.

A imprimir paginas de Internet.

2 g g e OO EOECOWO

Algunas recomendaciones para navegar en Internet de manera
segura.
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Unidad didactica 2
Buscar en Internet

) ¢ Objetivos

e “
@ Realizar busquedas de temas y/o de informacion en Internet.

@ Reconocer el manejo del navegador en cualquier computadora con

conexion a Internet.

@ Editar informacion utilizando cualquier buscador de Internet.
\ J

* Contenido

11. Los buscadores en Internet
12. El buscador Google
13. Buscar informacion en Google

14. Buscar imagenes en Google
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11. Los buscadores en Internet

Con frecuencia, encontrar informacion en Internet es complicado, ya

que no se sabe por donde empezar, especialmente cuando no se

conocen las direcciones de los sitios web. Para facilitar las bsquedas,

existen buscadores especializados.

Buscadores en Internet

B2 Actividad

Google.com

http://google.com/

Yahoo! Search

http://es.yahoo.com/

MSN Search http://search.msn.com/
Teoma http://www.teoma.com
AllTheWeb http://www.alltheweb.com/

Search.com

http://www.search.com/

Altavista http://es.altavista.com/
Lycos http://www.lycos.com/
Webcrawle http://www.webcrawler.com/
Go.com http://www.go.com/

Metacrawle http://www.metacrawler.com/
Mamma http://www.mamma.com/
LookSmart http://www.looksmart.com/

@ Prueba cada uno de los buscadores del listado anterior.
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Navegando en Internet

Actualmente, Google es considerado el mejor buscador de Internet,

porque no incorpora publicidad y por ofrecer un amplio abanico de
posibilidades de buisqueda. Tiene indexadas mas de tres mil millones
de paginas web en varios idiomas.

La direccion web de Google es www.google.com. En Google también puedes realizar busquedas

en paginas bolivianas.

Las busquedas en Internet se hacen por palabras. Por ello, para una busqueda eficaz, debes escribir

en el buscador la palabra o las palabras precisas de aquello que estas buscando en la red.

Este es el espacio para introducir
la palabra o las palabras que
serviran para hacer la basqueda.

Archivo Editar Ver Historial Marcador

Herramientas Ayuda

En preferencias, puedes escoger
el idioma en el que deseas hacer
la busqueda.

2}
8
X

@& D -€ O 0 [2 o

lgoogle.com.bo/

\_F[p) [Cicos: (&)

# Getting Started &} Latest BBC Headline:

LaWeb |magenes Noticias Grupos Libro

Gmail Mas v

008

iGoogle | Acceder

le

Bolivia

Buscar con Google I \Voy a tener suerte I

Bisqueda avanzada
Preferencias
Herramientas del idioma

Programas de publi

Ggogle.com.bo ofrecido en:

Buscaren: ¢ laVeb (" paginas en espafio

idad - Todo acerca de Google -

©2008 - Privacidad

| € paginas de Bolivia

Terminado ,

Una vez que escribas la palabra
o las palabras, haz clic en este
boton.

Selecciona esta opcion para
realizar una bisqueda en paginas

bolivianas.
”s
/ TICs
bolivia
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13. Buscar informacion en Google

Google permite realizar busquedas de informacion especifica sobre

un tema en particular. Para ello, se utilizan palabras clave.

Vamos a suponer que deseas buscar informacion sobre el Plan Nacional de Desarrollo de
Bolivia, para conocer cudles son las politicas estructurales que propone el gobierno nacional para
el desarrollo del pais.

Empezar la basqueda

1. Abre el buscador www.google.com.

Google

Bolivia
2. En el cuadro de texto de busqueda, escribe plan| f_
l‘ Bisgueda.avanzada
nacional desarrollo. Recuerda que entre las Ficarlean Gogglal [Vey B Tarerstarie esamisnias g ioms

Buscaren: & laWeb " paginas en espaiiol ¢ paginas de Bolivia

palabras clave se debe evitar el uso de articulos o

plannacional|desarrollo - Buscar con|Google - Mozilla Firefox

r i i n 1 1 r n). A m’ Archivo Editar Ver Historial Marcadores Herramientas Ayuda 3
de preposiciones (el, la, por, a, con). Ademas, e -
procura usar las palabras mas precisas respecto a| | ®sumssme Susmcnine 1
LaWeb Imigenes Noticias Grupos Libros Gmail Mas v Acceder
tu busqueda.
q GOOgIC/[irE" r'l TaWeb "r paginas en espafiol € paginas de Euiv?a&um
LaWeb Resultados 1 - 10 de aproximadamente 38.600 de plan nacional desarrollo. (0,35 segundos)

Plan ional de Desarrollo de Bolivia 2006-2010

3. Haz clic en Buscar con Google y obtendras| |z rmnemasin o pm oo
. En caché - Paginas similare:
centenares o miles de respuestas que representan [ st do Pencacion

La Ministra de Planificacién del Desarrollo, Gracisla Toro Ibafiez, informé que la cooperacién
bilateral japonesa fortalecera el Plan Nacional de Desarrollo ...

el nimero de paginas web que contienen las e S ok Eu bl Pl siniaes
. (o) Plan Nacional de Desarrollo ”
palabras clave plan nacional desarrollo.' |Gnoii)oremmsimeas | oo .
Desgués de 23 arios, el Eais cuenta con un Plan Nacional Desarrollo; ... =

Mejorar la basqueda

1. Dado que el resultado obtenido anteriormente fue poco consistente, mejora tu btsqueda
incluyendo la palabra Bolivia después de plan nacional desarrollo.

3 N\ 927
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2. Luego, haz clic en Buscar con Google v, esta

) , | ional d I B
vez, obtendras una respuesta mucho mas concreta, Jplan nacional desarrollo _Buscar |
Buscaren: € laWeb ¢ paginas en espafiol @ paginas de B

de pocos resultados.

3. Observa que las respuestas obtenidas tienen las palabras clave resaltadas en negrillas.

Ver las respuestas

El buscador presenta el resultado de la busqueda de 10 en 10.

| Resultados 1 - 10 de aproximadamente 38.600 de plan nacional desarrollo. (0,35 segundos)l

Cada resultado tiene las siguientes caracteristicas:

El titulo de la pagina web aparece
en azul. Haz clic sobre €l para entrar.

2

Plan Nacional de Desarrollo de Bolivia 2006-2010 *
Para bajar todo el Plan Nacional de Desarrollo en formato pdf haga clic AQUI (pdf.exe,
tamafo 2.6 Mb). El archivo a descargar se llama pdf.exe y se ...

www. planificacion.gov.bo/BANNER/PARA%20PAG%20WEB/pnd1.html - 18k -

Algunas palabras
clave del contenido
aparecen en

En cache - Péqinaﬁimilares negrillas, para darte

I una idea del
contenido de la
La direccion de la pagina web pagina web.

aparece en verde.

1. Para ver todas las respuestas, mueve la barra
de desplazamiento hacia arriba y hacia abajo.

planinacional desarrollo) - Buscar. con| Google - Mozilla|Firefox

Archivo Editar Ver Historial Marcadores Herramientas Ayuda

@@ O @[5 hoimmgoogecons amponi [+[B) (Gl [4)

Getting Started [} Latest BBC Headlines

2. Selecciona el enlace que mas te interese

aWeb |magenes Noticias Grupos Libros Gmail Mas v Acceder

Google [plan nacional desarrollo

Buscaren: ¢ laWeb ¢ paginas en espafiol @ paginas de Bolivia

haciendo un clic sobre €l.

La Web Resultados 1 - 10 de aproximadamente 38.600 de plan nacional desarrollo. (0,35 segundos)

3. Una vez abierta una pagina web, es posible

Plan Nacional de Desarrollo de Bolivia 2006-2010 4
Para bajar todo el Plan Nacional de Desarrollo en formato pdf haga clic AQUI (pdf exe,

tamafio 2.6 Mb). El archivo a descargar se llama pdf.exe y se ...

www._planificacion. gov. bo/BANNER/PARA%20PAG%20WEB/pnd1.htmi - 18k -

En caché - Paginas similares

que el contenido no sea de tu interés. Retrocede

Ministerio de Planificacion

La Ministra de Planificacion del Desarrollo, Graciela Toro Ibafiez, informé que la cooperacién
bilateral japonesa fortalecera el Plan Nacional de Desarrollo ...

www. planificacion. gov.bo/ - 36k - En caché - Paginas similares

Mas resultados de govbo»

a la pagina anterior haciendo clic sobre el

boton Retroceder de la barra de herramientas

por) Plan Nacional de Desarrollo

. Formato de archivo: PDF/Adobe Acrobat - Version en HTML \ 4
y selecciona otra respuesta. P e oo B 2 - 4
bolivia
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@ Si el resultado de tu basqueda tuviera mas
de 10 respuestas, puedes revisar cada una Go00000 08 e W
de ellas pulsando el boton Siguiente| |PaginadeResutados: 1234567 Siguiente

situado en la parte inferior de la pagina \ ()
web.

Actividad

@ Busca en Google informacion sobre:

la Casa de la Moneda, en Potosi;

el Cristo de la Concordia, en Cochabamba;

el mural del templo de San Lorenzo, en Potosi;
tiahuanaco, en La Paz;

las misiones jesuiticas, en Santa Cruz; y

@ © © © © ©

la Universidad San Francisco Xavier, en Sucre.
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Con el buscador Google puedes buscar en Internet imagenes, dibujos

y fotografias.

Desde la pagina principal de Google,
haz clic en Imagenes.

En el cuadro de texto de busqueda,
escribe la palabra clave de la imagen
que buscas (en este caso, escribe
Illimani).

Haz clic en Buscar imagenes. Al
hacerlo, apareceran diversas imagenes
relacionadas con el tema de la
busqueda.

Haz clic sobre una de las imagenes que
aparecen en pantalla, para verla mas
grande.

Haz clic en Ver imagen en tamaio
completo. Al hacerlo, la imagen se
expandira en toda la pantalla de tu
computadora.

Guarda la imagen en tu carpeta
personal.

30

iilimant = Busqueda Google de imag

Archivo Edtar Ver Hitorial Marcadores Herramientas Ayuda

genes - Mozilla Firefox

@2 @O RE googl dsp= ) G &

@ Getting Started EJ Latest BBC Headlines.
ui Iméagenes Noticias Grupos Libros Gmal Misv

2y

i Hllimant
2708 x 1780 - 3231 KB- jpg
intiilimani narod.ru

waw boliia2000 8m.com

Ver imag
232 pho
633 x 37
La image]

n en tamafio completo.

bucket com/.../nevado_llimani jpg

-50 KB

puede estar a escala y/o sujeta a derechos de autor.

profile.myspace.

cfm’
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B2 Actividad

@ Busca en Internet imagenes sobre las siguientes seis maravillas naturales que Bolivia esta
postulando para que sean incluidas como una de las siete maravillas naturales del mundo.
Luego, guardalas en el disco duro de la computadora, en la carpeta Materiales.
@ El salar de Uyuni, en Potosi.

El sitio prehistorico Toro Toro, en Potosi.

El Parque Madidi, en La Paz.

El lago Titicaca, en La Paz.

El Parque Noel Kempff, en Santa Cruz.

@ ®© © © ©

El Pantanal boliviano, en Santa Cruz.
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A buscar informacion con el buscador Google.
A utilizar el buscador Google.
A manejar otros buscadores.

A buscar informacion en Google.

A buscar imagenes en Google.
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~. edwvcacior

Glosario

ADSL (Linea de Abonado Digital Asimétrica): La linea digital de alta velocidad es una tecnologia
de acceso a Internet de banda ancha. Implica capacidad para transmitir mas datos, lo que a su vez
se traduce en una mayor velocidad de navegacion.

Archivo: Conjunto de registros relacionados y tratados como una unidad. Un archivo puede
contener datos, programas o ambas cosas.

Barra de desplazamiento: Panel o area especial de la pantalla que permite moverse de manera
rapida por el documento abierto, visualizando las zonas que estan fuera de la vista.

Barra de direcciones: Espacio en el que se puede escribir la direccion de una pagina web.

Barra de herramientas estandar: Panel que contiene botones con los comandos mas usados
(lamados estandar), entre ellos, guardar, abrir e imprimir.

Barra de menii: Panel que contiene otros menas con las distintas opciones para realizar determinadas
tareas. En ese sentido, no es una ventana, como un botén de comando o un cuadro de texto, sino
un contenedor de otros menus mas especificos.

Barra de tareas: Panel localizado en la parte superior del escritorio y que sirve para ejecutar y
controlar aplicaciones en el educabolivia y en otros sistemas operativos.

Barra de titulo: Panel ubicado en el margen superior de una ventana, que contiene el nombre
del programa que se esta ejecutando y el nombre del documento que se esta trabajando. Casi
siempre, las ventanas del OpenOffice.org muestran una barra de titulo azul en el margen superior.

Carpeta: Contenedor que sirve para organizar los archivos del disco duro o de otro medio de
almacenamiento de informacion (disquete y memoria flash, entre otros). Dentro de una carpeta
pueden ser guardadas otras carpetas.

Computadora u ordenador: Conjunto formado por un monitor, un teclado, un raton y un CPU.
Permite manejar electronicamente todo tipo de informacion.

Configuracion: Conjunto de opciones que determinan el valor de algunas variables de un programa
o de un sistema de software. En general, tales opciones son cargadas cuando se empieza a ejecutar
la aplicacion y, en algunos casos, es necesario reiniciar el equipo para poder ver los cambios, ya
que el programa no puede instalarlas mientras esta funcionando. Si la configuracion atn no ha
sido definida por el usuario, es decir, si no ha sido personalizada, el programa o el sistema la
cargara por defecto, esto es, de manera predeterminada.

7y
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Cursor: Barra horizontal o vertical que indica la posicion de la entrada de texto.

Disco duro: Dispositivo de almacenamiento que conserva la informacion que ha sido guardada
correctamente y donde esta almacenado el sistema operativo de la computadora.

Disquete: Medio de almacenamiento de informacion, de material magnético, fino y flexible,
encerrado en una carcasa de plastico cuadrada o rectangular.

Doble clic: Pulsacion doble en el boton del raton.

Documento: Tipo de archivo de un procesador de texto, de una hoja de calculo o de una pagina
web, entre otros programas.

Dominio: Nombre base que agrupa a un conjunto de computadoras y proporciona nombres de
equipo facilmente recordables, en lugar de una direccion IP numérica.

Enlace (hiperenlace, vinculo, hipervinculo o link): Elemento de un documento electronico
que hace referencia a otro recurso o a un punto especifico del mismo documento o de otro
relacionado.

Enter: Tecla de entrada o de retorno. Es una de las teclas mas importantes del teclado.

Extension: Cadena de tres letras anexada al nombre de un archivo. Usualmente, esta antecedida
por un punto. Su funcion principal es diferenciar el contenido de determinado archivo de otros
archivos, de modo que el sistema operativo realice el procedimiento necesario para ejecutarlo o
interpretarlo.

Hiperenlaces o hipervinculos: Véase Enlace.

htm (lenguaje de marcas de hipertexto): Lenguaje de marcado predominante para la construccion
de paginas web. Es usado para describir la estructura y el contenido en forma de texto, asi como
para complementar el texto con objetos tales como imagenes.

http (Hyper Text Transfer Protocol o Protocolo de Tranferencia de Hypertexto): Protocolo
especificamente utilizado en Internet.

Internet: Red de computadoras interconectadas a nivel mundial en la cual se comparte informacion
por medio de paginas o de sitios que cuentan con temas relativos a: educacion, salud, deportes,
tiendas, moda, belleza, empleos, historia, cine, libros y restaurantes, entre muchos otros mas.

Memoria flash: Memoria de caracter no volatil, es decir, en ella, la informacion que se almacena
no se pierde cuando se desconecta de la corriente eléctrica. Tal caracteristica es muy valorada por
los usos que se dan a este tipo de medio de almacenamiento de informacion. La capacidad de
almacenamiento de la tarjeta que integra una memoria flash puede ser de 1 giga byte (GB), de 2
GB o de 8 GB, entre otras.
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Mentti: Despliegue de una lista de opciones de procesamiento, desde la cual el usuario puede elegir
aquella que desea realizar.

Modem: Dispositivo que sirve para modular una senal, llamada portadora, mediante otra de
entrada, denominada moduladora.

Mozilla Firefox: Navegador de Internet desarrollado por la Corporacion Mozilla.

Multimedia: Término que se aplica a cualquier objeto que usa, simultaneamente, diferentes tipos
de contenido informativo (texto, sonido, imagenes, animacion y video) para informar o entretener
al usuario. Los medios electronicos también pueden ser clasificados como multimedia, ya que
permiten almacenar y presentar contenido de esas caracteristicas.

Navegador: Programa especifico para gestionar la informacion de las paginas web y para descargar
archivos, recibir correo electronico y contenidos multimedia. Adicionalmente al navegador Mozilla
Firefox existen otros navegadores en la red como Internet Explorer de Microsoft y Navigator de
Netscape.

Online: Describe informacion que es accesible a través de Internet.

Pagina o sitio web: Documento electronico que contiene informacion sobre un tema en particular
y que esta almacenado en una computadora conectada a la red Internet. Puede contener textos
combinados con imagenes, videos o sonidos, para hacerlo mas dinamico.

Palabra clave: Identificador que tiene un significado particular.

Pantalla: Dispositivo de salida que, mediante una interfaz, muestra los resultados del procesamiento
de una computadora.

Pestana: Lengiieta conocida en inglés como tab. Permite cambiar rapidamente lo que se esta viendo
en la pantalla, sin necesidad de cambiar la ventana de un programa o de un menu. Desarrollar
una tarea utilizando las pestanas ayuda a cargar varios elementos separados dentro de una misma
ventana, para asi alternar entre esos elementos con mayor comodidad.

Portal: Sitio web cuyo objetivo es ofrecer al usuario, de forma facil e integrada, el acceso a una
serie de recursos y de servicios, entre los que suelen encontrarse buscadores, foros, documentos,

aplicaciones y compras electronicas.

Programa: Archivo ejecutable. Como por ejemplo, un procesador de textos, un navegador de
Internet o un juego para computadora.

Protocolo: Conjunto de estandares que controlan la secuencia de mensajes que ocurren durante
una comunicacion entre entidades que forman una red.

Red: Conjunto de computadoras interconectadas que permiten compartir recursos e informacion.
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Sistema operativo: Conjunto de programas (software) de una computadora que sirve para llevar
a cabo una administracion eficaz de los recursos informaticos. Comienza a trabajar cuando se
enciende la computadora y gestiona el hardware del equipo, desde los niveles mas basicos hasta
los mas avanzados, permitiendo, también, la interaccion con el usuario.

Tecla: Pieza que representa una letra, un nimero o un simbolo en un teclado.

Unidad de almacenamiento de informacion: Dispositivo interno o externo en el que se guardan
fisicamente los archivos de un sistema de computacion.

Ventana: Trozo de pantalla sobre la cual se ejecuta un programa. Por ejemplo, cuando se lanza
un navegador de Internet en una ventana que ocupa so6lo la mitad izquierda de la pantalla, las
paginas de informacion que se visitan en Internet se las vera siempre dentro de esa ventana, es
decir, en la parte izquierda de la pantalla.

World Wide Web (www): Servicio de internet que permite acceder a la informacion que ofrece
esta red mundial de comunicaciones.
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