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PRESENTACION

Uno de los factores mas importantes para la calidad educativa es el trabajo de los
maestros: de su compromiso, de su profesionalidad y su profesionalismo, dependen,
en gran medida, el ambiente y los resultados educativos.

Bolivia ya cuenta con el Sistema Plurinacional de Formacion de Maestros que
contempla: Formacién Inicial, Formacion Continua y Formacién Post-gradual.

Avanzando en la Revolucion Educativa, el Ministerio de Educacion -de acuerdo a lo
establecido en la Constitucion Politica del Estado (Arts. 78, I, Il y 1ll; 96, 1) y en el
marco del Sistema Plurinacional de Formacion de Maestros (D.S. N2 156/2009)- viene
implementando una estrategia sistematica y sostenible de Formacién Continua para
garantizar que todos los maestros del pais tengan posibilidades de capacitarse y
actualizarse en forma permanente.

Los Itinerarios Formativos para Maestros son una modalidad formativa desarrollada
por el propio Ministerio de Educacion, mediante la Unidad Especializada de Formacion
Continua - UNEFCO (Ex-ISER y Ex- INFOPER) enfocada en la practica del aula y de las
unidades educativas, abordando contenidos del nuevo enfoque del Sistema Educativo
Plurinacional, herramientas didacticas, formacion segun los niveles y especialidades, y
pertinencia cultural y linguistica.

Los “Cuadernos de Formacion Continua” son materiales de apoyo para cada uno de
los cursos y ciclos que desarrollan aspectos tedrico - practicos relacionados a las
tematicas presentadas e incluyen propuestas de actividades, preguntas y/o ejercicios
que ayudaran en el proceso de asimilacion.

Cada Cuaderno de Formacion Continua esta estructurado en unidades de trabajo que
tienen relacion con las sesiones de la etapa presencial; asimismo, contienen opciones
para las consignas de la etapa de implementacién y orientaciones para la etapa de
intercambio de experiencias o socializacion.

Sobre la base de estos Documentos de Trabajo, los facilitadores podran anadir y/o
adecuar contenidos y estrategias formativas de acuerdo a cada contexto. Invitamos
a los facilitadores y participantes de todo el pais a contribuir con observaciones y
sugerencias para mejorar y enriquecer posteriores ediciones (unefco@unefco.edu.bo).

Fernando Carrién J. - Director General UNEFCO

“Compromiso social y vocacién de servicio: Maestros forjadores de la Revolucién
Educativa”
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DATOS GENERALES DEL CUADERNO

Elciclo de Ofimatica Basica para Educadores, se encuentra organizado
de la siguiente manera:

( )
CICLO CURSO
Introduccién al Uso de Computadora para
Educadores
e . Word: Produccién de Textos
Ofimatica
Basica Excel: Planillas y Listas
para Escolares
Maestros Power Point: Disefio de Presentaciones
Educativas
Uso Educativo de Internet
o _J

El curso PowerPoint: DiseAo de presentaciones educativas, forma
parte del Ciclo Formativo de Ofimatica Basica para Educadores,
correspondiente a los Itinerarios Formativos para Maestros (Ira fase
mayo - julio 2010) que lleva adelante la Unidad Especializada de
Formacion Continua (UNEFCQO) en todo el pais.

Objetivo Holistico del Ciclo
Desarrollamos habilidades y destrezas en el uso y manejo de las

Nuevas Tecnologias de la Informacion y Comunicacion (NTICs), para
fortalecer los procesos educativos a través de la practica intensiva.
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Tema N2 1: El disefiador de presentaciones
Microsoft PowerPoint

Objetivo del Tema

Conocemos Yy utilizamos las herramientas del disefador de
presentaciones PowerPoint, elaborando una presentacion basica
para facilitar el proceso de enseffianza y aprendizaje en el aula.

Actividades Iniciales

e dCAOmo podemos lograr mayor atencion del estudiante en el aula
que permita favorecer su aprendizaje?

e dQué medios podemos utilizar para desarrollar de los contenidos
tematicos dentro del aula?

Microsoft Power Point 2003
1.1. Elementos de Microsoft PowerPoint 2003

Con el programa Microsoft PowerPoint se pueden crear exposiciones
electroénicas llamativas y dindmicas.

Una presentacion estd compuesta por textos, imagenes, graficos y
otros objetos que estan disefados para trabajar en presentaciones
gue requieren apoyo grafico, como ser: publicidad, presentacion de
proyectos, defensas de proyectos de grado y otros.

1.1.1. Ingresar al diseifiador de presentaciones PowerPoint
Pasos:

Haga clic en el menu Inicio.

Luego clic en Programas.

Seguidamente clic en Microsoft Office.

Seleccione Microsoft PowerPoint 2003 para ingresar en el
programa.

INENENES

Itinerarios Formativos para Maestros - Bolivia 2010



Cuadernos de Formacion Continua G-02/PPDPE
Power Point: Disefio de Presentaciones Educativas

B Mcvissalt (i Pomaeriar
@ Colodaiers
W rart

Firamialt: Oifion Sard 000
) Macrosada L3

) Famrton e poral Frewmal

) Pcboleee.t
Crpatne

) vices L [iﬂ-r—unm—:ﬂuﬂn k
[ Acvebateader 5.0 (] vurmile s Ao Dy

B vt Daplew (] Vaormalt Ofce Locel 20021

i ook Exgreis I L T

&) Pegroctcton e Windoss Medks £ Warmalt: Offics Cuuthoai 3000

Gl Selecton de arna e Ploroslt Worla ]| Wicromaft ffion PossrPant 2000
) Pertie by o || [ varaty s b 0000

“Principios del Sistema Educativo Plurinacional”

L
*®

®

También puede ingresar mediante el icono de acceso directo desde

el escritorio

1.1.2. El entorno del disefiador de presentaciones

Cuando abra una nueva presentaciéon de PowerPoint aparece una
ventana parecida a esta:

Haga clic para agregar titulo

Haga ol pare sgregar sublitulo
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1.1.3. Las barras de herramientas

La barra de menus contiene todas las operaciones que nos permite
realizar PowerPoint con nuestras presentaciones, estas operaciones
suelen ir agrupadas en menus desplegables.

3] g [doin Y festw  fomats feeemenis fresctecen Veies ] "

Las barras de herramientas contienen iconos para ejecutar de forma
inmediata algunas de las operaciones mas habituales, como Guardar,
Copiar, Pegar, Imprimir, etc. Las iremos detallando a lo largo del
curso.

i doia = =W g k[N AR R e H

La barra de estado nos muestra el estado de la presentacion, en este
caso el nimero de la diapositiva en la cual nos encontramos y el
numero total de diapositivas, el tipo de disefio y el idioma.

Cagomboemn | de | Oy prociotermirusco spatiol (Capsalla - alfab. inbermacorall

1.1.4. Las vistas en el diseilador de presentaciones

Hay tres tipos de vista en PowerPoint. Se puede acceder a ellas

a través de los iconos situados en la parte inferior izquierda de la
ventana.

B oo =
oo
Vista Normal Vista clasificador Vista presentacion
La que mas sa utilizara] Muestra an minialura || Parmita ver como queada

normalmente para  [bodas las dapositivas dg| la diapositiva acteal en la
trabajar. la presentacin panialla.

Ver presentacion en pantalla
Se tiene dos alternativas:

e Pulsar la tecla F5. g
* Haga clic en el icono para visualizar la presentacion

Una vez en pantalla puede:
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e Avanzar, pulsar el botdén izquierdo del ratén, la barra espaciadora
o la flecha derecha.

e Retroceder, pulsar la tecla de retroceso o la flecha izquierda.

* Salir, mediante la tecla “ESC”.

e Menu contextual, al pulsar con el botén derecho, accederd a otras
presentaciones.

1.2. Crear presentaciones con PowerPoint 2003
Pasos:

1. Haga clic en el Panel de Tareas de la seccion Nuevo
2. Seleccione la opcidn Presentacién en Blanco.

1.2.1. Insertar textos
Insertar un cuadro de texto

El texto, en una diapositiva, se tiene que colocar dentro de un
contenedor llamado cuadro de texto, ademas este se puede colocar
en cualquier lugar de la diapositiva, puede desplazarlo y cambiar su
tamano.

Pasos:

1. Observe que el puntero del ratén, cambia de forma.

2. Coloque el cuadro de texto en la zona de la diapositiva elegida.

3. Haga clic en él vy, sin soltar el botdn izquierdo del ratdn, arrastra el
cursor para dibujar un recuadro.

4. Una vez dibujado el recuadro, suelte el botdén izquierdo del raton.

5. Finalmente, para escribir dentro del
cuadro de texto haga clic y escriba el
texto

LCamiones divertidos

Dar formato a texto

Pasos:

1. Haga clic en el cuadro de texto.

2. Aplique tipo, tamafno, color de letra con los icono de la barra
Formato

3. Cambie el texto a negrillas, cursiva o subrayado, alinee el texto.
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1.2.2. Insertar imagenes y formas

Insertar imagenes predisefadas

pases: (Proestcionty

1. Haga clic en la el meny |1 |fomts [pemte Eesstacn Wges |

Insertar, en la opcion - s L&
Imagen, seleccione T DO@EL 7%
Imagenes predisefiadas. o ST OTIE STTNT
2. Enladerecha se abre el panel l.-. — Bl s prokontass
de Imagenes predisefiadas. = T G i
3. En Buscar texto, escriba el
nombre del dibujo # © Insertar imsgen prede T X
4. Haga clic en el botdén Buscar. Bt ar
5. Aparecerd todas las e bk
imdgenes que responden a
este criterio.
6. Para insertar la imagen, T ——
presione clic la imagen —
deseada Vi M ccccion =

Imagenes desde archivo
Pasos:

1. Haga clic en la el menu Insertar, en la opcién Imagen, seleccione
Desde Archivo...

2. Enla ventana que aparece, busque el archivo deseado y haga clic
en Insertar.

[ fp— ] - - i

L
i g WAL e

- emrn e e

-
——
e
i
Fomiin rmr LR o
i J——— T -ur |
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Insercién de formas
Pasos:

1. Haga un clic en el icono de Dibujo , aparecera la barra de
herramientas de dibujo

Do~ [ [apoomss | W OO M ACHE d-Z-A-=S=7E0 8

A Formes sice .
5 O0q

B Ouhaschihom OO A
To Daramade e & aép;.j
gm-ﬂvmdu ¥ DL—I-'ID:I
— ‘eoen
B Mopucomas. oo % 3
()00
[ 3 { )

2. Seleccione la forma que desee

3. Lleve el cursor a la hoja, haga clic y sin soltar desplace el cursor,
vera como se dibuja la forma.

4. En la barra de herramientas de dibujo encontrard una serie de
botones que permitiran mejorar la forma.

Microsoft PowerPoint 2007

1.1. Elementos de Microsoft PowerPoint 2007

1.1.1. Ingresar al disefiador de presentaciones PowerPoint
Pasos:

Haga clic en el menu Inicio

Luego clic en Programas

Seguidamente clic en Microsoft Office

Seleccione Microsoft PowerPoint 2007 para ingresar en el
programa.

ININENES
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También puede ingresar por el acceso directo del escritorio
1.1.2. El entorno del disefiador de presentaciones

Cuando abra una nueva presentacion de PowerPoint aparece una
ventana parecida a esta:
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1.1.3. La barra de herramientas

Al abrir una presentacién con el PowerPoint , aparece activada de
manera predeterminada, la barra de herramientas de acceso rapido
, la ficha de Inicio y los grupos Portapapeles, Fuente, Parrafo, Estilos
y Edicidn.

Barra de herramientas de acceso rapido
Barra personalizable que contiene un conjunto de comandos

independientes. Puede agregarle o quitarle los botones que se
muestran.

H92-0 0548 -+

Fichas

Los menus y las barras de herramientas se han reemplazado por la
Cinta de opciones, que cuenta con fichas y éstas con un conjunto de

grupos
b= ——— ., I F g me—
_.~_'\\._'_ B Rk o4 EEEEE -.'_ T o

\".J.h.lli-'lllnu wheoe kg boioorn pars mesdle o ¢l ek apboar

] Bried, dulratir, aanea, sillop @ 16@s geiy

LaBrks de Inasarar ind laps lod botondd 08 alasine inkgda, o kg i
preduciadarn. Famas, casdiod de Besda, Woed ArL, ealrn stros
s

== z | R e =

Herramiestaz de dibwje ofrece opcvones para meertar  Formar
bz i, gienbenled, Elechas, lamsdss & esigened, edidog & fogsny epre

oled €lemenlod

1.1.4. Las vistas en el diseiliador de presentaciones

Hay tres tipos de vista en PowerPoint. Se puede acceder a cualquiera
de ellas a través de los iconos de la parte inferior izquierda de la
ventana.
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T oo
15 2 =)
Wista Mormal Vista clasificador Vista presentacion
La gue mas se ulilizara] Muestra en miniatura || Permite ver como queda

normalmenta para [todas las diaposilivas dg| la diapositiva actual en la
trabajar la presentacion, 1 pantalla,

Ver presentacién en pantalla

Para ver la presentaciéon en la pantalla completa, tienes otras dos
alternativas:

e Pulsa la tecla F5.
 Haga clic en la ficha Presentacion con diapositivas y
elija el botén de comando Desde el principio.

Prrpemdacidn oon diuspsilmg

:— — - " 3 G
i- - 4 5 ] L I i ] ';‘l
ke L L = A End
Cerde el Ciende L Prejent gnn LondiguEsnin de Ly Choultar

prindipss dispositve acusl  perionalizeds *  pretendacion oon diapositives dlapositva ¥ RS

Una vez en pantalla puede:

e Avanzar, pulsar el botdén izquierdo del ratén, la barra espaciadora
o la flecha derecha.

e Retroceder, pulsar la tecla de retroceso o la flecha izquierda.

e Salir, mediante la tecla “ESC”.

e Menu contextual, al pulsar con el botdn derecho sobre la
presentacion, accedera a algunas presentaciones mas.

1.2. Crear presentaciones con PowerPoint 2007

Pasos: ﬁ rl By

1. Haga clic en el Botdn de Office, elija Nuevo | g

2. Seleccione Presentacion en blanco. Por )
defecto, aparecerd una sola diapositiva en AT
blanco
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1.2.1. Insertar textos
Insertar un cuadro de texto

El texto, en una diapositiva, se tiene que colocar dentro de un
contenedor llamado cuadro de texto, ademas este se puede colocar
en cualquier lugar de la diapositiva, puede desplazarlo y cambiar su
tamano.

Pasos:

1. Observe que el puntero del ratén, cambia de forma.

2. Coloque el cuadro de texto en la zona de la diapositiva elegida.

3. Haga clic en él vy, sin soltar el botdn izquierdo del ratdn, arrastra el
cursor para dibujar un recuadro.

4. Una vez dibujado el recuadro, suelte el
botdn izquierdo del raton.

5. Finalmente, para escribir dentro del Camiones divertidos
cuadro de texto haga clic y escriba
algun texto

Dar formato a texto

Pasos:

—_

Haga clic en el cuadro de texto.

2. Apligue tipo, tamafno, color de letra con los icono de la barra
Formato

3. Cambie el texto a negrillas, cursiva o subrayado, alinee el texto.

" . - e - g
» mErl=lAR S A pEEE =

1.2.2. Insertar imagenes

Insertar imagenes predisefiadas

Pasos: " —— —

1. Haga clic en la ficha Insertar, . L] il

y luego en Imagenes pgrn  Imigeai Alem B Noem Leita G
predisefadas. :
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2. En la derecha se abre el panel de

Imagenes predisefiadas. eraune sl
3. Escriba el nombre del dibujo que el (|
desea insertar IR
. , Fimian Las ¢ oodes 1 ey -
4. Haga clic en el botédn Buscar. e R T ——
Aparecerd todas las imagenes que M S

responden a este criterio. Y -
5. Para insertar la imagen en [ & “*
la diapositiva haga clic en la |

imagen

Imagenes desde archivo

Pasos: e — - ey
1. Haga clic en la ficha = = q i ===
Insertar L e -
2. Haga clic en Imagen "
3. Enlaventana que aparece, = - . W=
busque el archivo deseado — —
v haga clic en Insertar . == "=
Insercién de formas
Pasos: = o HE (e e
ms || e ko _hr-ﬂmn I ararm e
1. Para activar la barra de | .. S m—
herramienta de dibujo E U ) .
hagaclicenlaficha Insertar ) ’
haga clic en Formas. L L :
2. Seleccionar Dibujo. e b
3. Haga clic en Flechas de Pl My _

Blogue.
4. Lleve el cursor a la hoja, haga clic y sin soltar desplace el cursor,
verd como se dibuja la forma.

En la barra de herramientas de dibujo encontrarad una serie de botones
con las propiedades complementarias de la forma, que permitirdn
mejorar la presentacion.
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Actividades Propuestas

“Principios del Sistema Educativo Plurinacional”

Actividad N2 1. Elabore la presentacion: Estructuracion de una clase

e |Insertelosrecursos necesarios para que la presentacion

se asemeje a las diapositivas de abajo.
* Inserte cuadros de texto
e |nserte imagenes y formas

Puede utilizar las imagenes de la carpeta Materiales que acompafia

al curso.

Estructurackin de una clase

EHTOERRD OF LA TLARE

o

ATy il mae d— ey

T e
DISENO
DE UNA CLASE
l l Se debe l
. (3 Seleccionar
Elaborar Seleccionar Disefiar A

objetivos contenidos tareas Metodo§,y

evaluacion

de tipo que indir;qen los

General Especifico Métodos Medios UL

evaluacion
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Tema N2 2: Diseno de una presentacién

Objetivo del Tema

Diseflamos presentaciones estructuradas, utilizando las herramientas

y recursos del programa, para facilitar el proceso de ensefianza y

aprendizaje en el aula.

Actividades Iniciales

e dCOmo podemos disefar recursos visuales atractivos, para
desarrollar los contenidos tematicos dentro del aula?

e (¢Cudl es la importancia de manejar presentaciones educativas en
los procesos de aprendizaje?

Microsoft PowerPoint 2003

2.1. Configuracion de diapositivas en PowerPoint 2003

2.1.1. Color de fondo en una diapositiva

Pasos:

—_

Haga clic en el menu Formato y después en la opcién fondo.

2. Seleccione el color deseado

3. Haga clic en Aplicar o Aplicar a todo si desea aplicarlo a todas las
diapositivas

2.1.2. Insertar imagenes de fondo en las diapositivas

Pasos:
Llaxiss i raligns. F|=E
1. Haga clic en el menu Formato SIS e [ —
y opcidon Fondo. Aparecera —— -
una ventana como la anterior
1. En el menu desplegable, elija
Efectos de relleno...
2. Clic en la ficha Imagen vy
después en Seleccionar
imagen... |
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3. En la ventana que aparece, seleccione la imagen deseada y haga
clic en insertar
4. En la ventana que aparece haga clic en Aceptar

2.2. Plantilla de diseiio en PowerPoint 2003

Una plantilla es un formato estandar preparado para su aplicacion, el
cual tiene colores predefinidos.

Warikn vhe Lo dimgmirsiliva L

Pasos: 3 L3 3
L4 Mt e dnef
1. Seleccione el menu Formato S
2. Haga clic en Estilo de diapositiva S
p X gk e v pllrt il o sl
3. Haga clic sobre la plantilla de ————— -
diapositiva que desea aplicar Frrir=L s

Duplicar una diapositiva

1. Haga clic derecho sobre la diapositiva que desea duplicar

2. En el menu que aparece, seleccione Duplicar diapositiva. Al
hacerlo, aparecera otra diapositiva igual a la original

Cambiar el orden de las diapositivas

1. Presione un clic sin soltar sobre la diapositiva que desea mover
2. Arrastre la diapositiva hasta el lugar deseado

2.4. Insertar textos artisticos con WordArt en PowerPoint
2003

Pasos:

1. Hag_a' clic en la el menu Insertar, en la PR — a1 W
opcion Imagen, seleccione WordArt. = =
Aparecerd una ventana con los . el
disefos disponibles

. . ~ , L8 1

2. Seleccione un disefio y después
escriba el texto deseado Beils Ty W

3. Presione Aceptar e

‘|6 Itinerarios Formativos para Maestros - Bolivia 2010



Cuadernos de Formacién Continua G-02/PPDPE “Principios del Sistema Educativo Plurinacional”
Power Point: Disefio de Presentaciones Educativas

Microsoft PowerPoint 2007
2.1. Configuracion de diapositivas en PowerPoint 2007
2.1.1. Color de fondo en una diapositiva

Pasos:

—_

Haga clic en la ficha Disefio. | s s
2. Seleccione el botén de — s

e L]

comando Estilo de Fondo. et gt Bl
3. En la ventana que aparece, i gl sl iy
elija un estilo. T o— )
4. Haga clic en el botdn de R —— .
comando Formato  del i St -

Fondo.
5. Aparece la ventana Dar formato a fondo, seleccione un color de
fondo
6. Haga clic en el botdén Cerrar

2.1.2. Insertar imagenes de fondo en las diapositivas

Pasos:

1. En una nueva presentacion, haga clic con el botédn derecho
seleccione Formato de fondo.

2. Haga clic en opcidén Relleno con Imagen o textura.

3. Busque la imagen deseada y haga clic en Insertar
5. Finalmente, clic en Cerrar.

[——
._..I_’. . - 4, Haga che an Ao e
e ,..--—'_-' g
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2.2. Plantilla de diseino en PowerPoint 2007

Pasos:

1. Haga clic en la ficha Disefio
2. Haga clic sobre la plantilla de diapositiva que desea aplicar

r r : M y . [ e e
. a4 = i il B Poniiiter
gy (eampan @ | e - mim B [— i

2.3. Administrar una diapositiva en PowerPoint 2007

Eliminar una diapositiva

Pasos:
i Coefm

1. Seleccione la diapositiva que desea eliminar | & ==
haciendo un clic derecho sobre ella. O o

2. Seleccione la opcidn eliminar diapositiva. J Piyres sl
También puede presionar la tecla suprimir. i s
Al hacerlo, la diapositiva desaparecera [ —
automaticamente. bt dapanten [

Duplicar una diapositiva

1. Haga clic derecho sobre la diapositiva que desea duplicar

2. En el mend que aparece, seleccione Duplicar diapositiva. Al
hacerlo, aparecera otra diapositiva igual a la original

Cambiar el orden de las diapositivas

1. Presione un clic sin soltar sobre la diapositiva que desea mover
2. Arrastre la diapositiva hasta el lugar deseado

2.4. Insertar textos artisticos con WordArt en PowerPoint
2007

Pasos:
1. Haga clic en la ficha Insertar busque la opciéon WordArt .

2. Seleccione un estilo
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3. Escriba un texto. Observe que la palabra Ay W &
escrita aparece en la diapositiva. LSS
4. Puede agregar efectos al texto artistico en )
herramientas de dibujo :
A A A AR

Actividades Propuestas

Elabore la presentacion: Educaciéon y Pedagogia

e Aplique las plantillas de disefio necesarias para que la presentacion
se asemeje a las diapositivas de abajo.

* Inserte cuadros de texto, imagenes y formas

* Inserte imagenes de fondo

Puede utilizar las imagenes de la carpeta Materiales que acompana
al curso.

Educacion

y Pedagogia

. & -
e e e e

L v e g e e e b
T R A T s TR
‘ ﬂ

o fmasman e mem——— e

v Criz w B3 pedererg

L L il e
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20
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“Principios del Sistema Educativo Plurinacional”

Edeicativa
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Tema N2 3: Efectos en una diapositiva

Objetivo del Tema

Diseflamos presentaciones educativas estructuradas, aplicando
recursos multimedia, para facilitar el proceso de enseflanza vy
aprendizaje en el aula.

Actividades Iniciales

e« JCon qué dispositivos de imagen, musica y video cuentas en tu
centro educativo?

e dCOmo podemos utilizar estas herramientas, para obtener recursos
multimedia y utilizarlos en el proceso educativo?

Microsoft PowerPoint 2003
3.1. Personalizar animaciones en diapositivas 2003

En PowerPoint se pueden aplicar diferentes tipos de efectos con
animaciones(entrada, salida, énfasis) para dar mas dinamismo a la
presentacion

Pasos:

1. Haga clic sobre un texto cualquiera, ® * Personslizar andmascsi =
Ingrese  al mend Disefio de
Diapositiva

2. En la pestafa que aparece en ¥, Quitar
la parte superior, seleccione  sidiicar: Desvanecer
Personalizar animacion. Al hacerlo,
el panel de opciones se abrird a la
derecha de la diapositiva.

3. Haga clic en el botédn Agregar
efecto, elija una de las opciones.  Wewcdad
Observara cdmo el efecto  Muy ripids =
seleccionado se ha reproducido y - * Thao 1
ha parecido en la ventana inferior
del panel. 1D W Texto2 =

|F:i‘: Agregar efecto 'l

Brcic; ﬁ Al Bacer e -
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4. Para reproducirlo, haga un clic en Reproducir o pulse la tecla F5
para ver el resultado en la pantalla.

3.2. Efectos de transicion entre diapositivas 2003

Pasos:

1. En una presentacion abierta, haga clic ¥ * Trassibn de dspositi = =
sobre la primera diapositiva. Ingrese al ke &l dapositras
menu Presentacion y elija Transicion de [ -
diapositiva Feranas horgortsler

2. Alhacerlo, el panel de opciones se abrird [P vetses
a la derecha de la diapositiva.

3. Seleccione una animacién. Observara el i:;‘:‘“::h" —
efecto de esta animacioén se reproduce e ndron bicalems acinaiaals

4. Pulse la tecla F5 para ver la presentacion |uu s beiois
en toda la pantalla. También puede |ssrd cmtcd
cambiar las propiedades de la transicion | bacs shak

| %

3.3. Efectos multimedia en PowerPoint 2003
3.3.1. Insertar sonidos o videos desde archivo en una presentacion

Se pueden insertar archivos de sonido y video que se reproduciran
en una diapositiva o segun las propiedades que establezca

Pasos

—_

En el Menu Insertar, ingrese a Peliculas y sonido

2. En el menu que aparece, seleccione Sonido de Archivo o Pelicula
de archivo, segun lo que esté trabajando

3. En la ventana que aparece seleccione el archivo necesario. Haga

clic en Aceptar. También, puede modificar las propiedades

necesarias para su reproduccion

| framim ] Formaita e rsendan
1 Vaes Sapouien ChisH

Py o by Galewly maltmesadi
I W Pelcula da gretien.
(3] parsms | Sorucks da ki Gakeria snbenici,
= Cusadro g jeais | 1 ﬁ _ﬂ
L Sarerky de arohien.
N Pebride v mreion ¥ i I s Tnkiformin
N Takis
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Microsoft PowerPoint 2007
3.1. Personalizar animaciones en diapositivas 2007

En PowerPoint se pueden aplicar diferentes tipos de efectos con
animaciones(entrada, salida, énfasis) para dar mas dinamismo a la
presentacion

Pasos:

1. Seleccione algun texto, en la ficha Animaciones, elija Personalizar
Animacion. El panel Opciones se abrird a la derecha de la
diapositiva.

2. Haga clic en el botdn Agregar efecto, elija la opcidn que desee

3. Observe como el efecto seleccionado se reproduce y ha aparecido
en la ventana inferior del panel.

4. Pulse en el botdn Presentacion o la tecla F5 para ver el resultado

5. Puede cambiar las propiedades del efecto en la misma ventana

1 [EOL S Al W] | i d—— L]
. i
W e S ] 1_...-....
= T LN FT™
(] Wi D W E i
Palsaj$ I SRR SN 5 liRane P s R B | - -
L fegesrar s b

WA L

T A - L|'

W Resaa

L Pt

Con el batdn puede
Agregur un efecto o
GRS

Chataer un efecto

Efectos del obpeto
peleccianads

Velocrdsd del efecto

3.2. Efectos de transicién entre diapositivas 2007

Pasos:

1. Enuna presentacion abierta, haga clic sobre la primera diapositiva.
2. Presione un clic en la ficha Animaciones.
3. Seleccione una animacion en Transiciéon a esta diapositiva.
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A gy Fraardgoan 1on Sspaidan Procie Fala

—

. ErdnCE b R ek
, QTR P MREE _
oF g o lod bl g T 2
la

4. Observara el efecto de esta animacion al hacer clic sobre ella
5. Pulse la tecla F5 para ver la presentacion en toda la pantalla

3.3. Efectos multimedia

3.3.1. Insertar un sonido en una presentacién

Pasos:
da [iE=oEd © EEEH & b g s
1. Haga clic en la ficha Animaciones, iem—
seleccione la opcién sonido de | e
transicion. i
2. Buscar un sonido. Por ejemplo n——
Campana. o
3. Pulse la tecla F5 para ver los efectos o N
de sonido. ] :

3.3.1. Insertar sonidos o videos desde archivo en una
presentacion

Se pueden insertar archivos de sonido y video que se reproduciran
en una diapositiva o segun las propiedades que establezca

Pasos

1. En la Ficha Insertar, haga clic en Peliculas o Sonido, segun lo que
este trabajando

2. En el mend que aparece, seleccione Sonido desde Archivo o

Pelicula desde archivo

En la ventana que aparece seleccione el archivo necesario.

Haga clic en Aceptar. También, puede modificar las propiedades

necesarias para su reproduccion

AW
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Actividades Propuestas
Diseiie la presentaciéon: Formacién docente

* Inserte los fondos, textos e imagenes necesarios para que la
presentacion se asemeje a las diapositivas de abajo.

* Apligue formatos y colores que considere apropiados

e Inserte efectos de transicién en cada diapositiva

* Cree animaciones en textos e imagenes

S
FORMACION

DOCENTE

dActualirscisn
conEtante |

Forms para
s vida

ded
eilisca

8 '—1'!'!,
e . ol
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COMUMIDAD

EDUCATIVA

CONSIGNAS PARA LA ETAPA DE APLICACION

Para la sesidn de Intercambio de Experiencias, se proponen
diferentes consignas, de las cuales se selecciona una de ellas para ser
desarrollada y presentada el dia de la socializacion.

Consigna 1

1. Elabore la presentacion de un tema para trabajar en el aula
(Aproximadamente 6 diapositivas)

e Apligue textos artisticos

* Apligue efectos de transicién entre diapositivas

* Inserte efectos de animacion a textos e imagenes

e Inserte videos o imagenes con movimiento

2. Guarde el documento en cualquier medio de almacenamiento
(diskette, memoria flash, etc.)

Consigna 2

1. Elabore la presentacion de un tema para trabajar en el aula
(Aproximadamente 6 diapositivas)

e Apligue textos artisticos

* Apliqgue efectos de transiciéon entre diapositivas

* Inserte efectos de animacion a textos e imagenes

e |nserte pistas de audio o archivos de sonido propios de Windows
gue acompafnen a la presentacion

2. Guarde el documento en cualquier medio de almacenamiento
(diskette, memoria flash, etc.)
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ESTRATEGIAS PARA LA ETAPA DE INTERCAMBIO DE EXPE-
RIENCIAS (SOCIALIZACION)

Para el desarrollo de la sesidn de Intercambio de Experiencias, se
proponen diferentes estrategias, de las cuales se selecciona una de
ellas para ser aplicada.

Estrategia 1l

- Se seleccionan a algunos participantes para que, en forma
individual, expliquen su trabajo de socializacién, visualizado a
través del proyector

- Algunos participantes indican una consigna de trabajo a la
persona que esta socializando

- Los participantes realizan una coevaluacion al participante,
rescatando los aspectos positivos mas importantes

Estrategia 2

- En forma individual, cada participante muestra su trabajo de
acuerdo a la consigna de socializacion, visualizado a través del
proyector

- El participante realiza una consigna de trabajo acorde al contenido
del curso, propuesto por el facilitador

Estrategia 3

- Organizados en grupos de trabajo, los participantes intercambian
ideas sobre la forma que realizaron sus trabajos de socializacion,
indicando después, mediante el data display, los aspectos mas
importantes.

-  El grupo realizard una consigna de trabajo acorde al contenido del
curso, propuesta por el facilitador
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